IPOLYDAMASD KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
4/2011.(111.31.) RENDELETE

AZ ONKORMANYZAT ES SZERVEI SZERVEZETEI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL

A helyi énkormanyzatokra sz616 1990. évi LXV. torvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1)
bekezdés alapjan a Képviselo-testiilet Ipolydamasd Onkormanyzatdnak és szerveinek
miikodésérol szold Szervezeti €s Miukodési Szabalyzatit (a tovabbiakban: SZMSZ) az
alabbiak szerint alkotja meg:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

A kozség hagyomanyainak &polésa és tiszteletben tartdsa minden ipolydamdsdi lakos erkolesi
kotelessége. Ezzel a kovetelménnyel Osszhangban az SZMSZ 1. fliggeléke tartalmazza a
telepiilés torténetét és fontosabb adatait.

2. §

1) Az C)nkorményz?lt hivatalos megnevezése: Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat).

2) Az Onkormanyzat székhelye: 2631 Ipolydamasd, F6 u. 85.

3.§

1) Az Onkormanyzat &néallan, szabadon, demokratikusan széleskorli nyilvanossagot
biztositva intézi a kozosség koziigyeit, gondoskodik a helyi kdzhatalom gyakorlasardl, a
helyi kozszolgaltatasokrol.

2) Az Onkormanyzat milkddése Ipolydamdasd kozség kdzigazgatasi teriiletére terjed ki.
3) Az Onkormanyzat jelképeit kiilon rendelet szabalyozza.

4) Az dnkormanyzat polgarmesterének, a korjegyzéség hivatalanak a bélyegzdje kor alaka,
amelyen kor alaku feliratban szerepel: Ipolydamasd Kozség Polgarmestere, Marianosztra-
Kospallag-Ipolydamasd Kozségek Korjegyzdsége Marianosztra felirat, kozépen a Magyar
Koztarsasag cimerével.

5) A Korjegyzoség hivatalanak épiiletére (2629 Marianosztra, Rakoczi ut 2.) az épiilet
bejaratanal tablat kell elhelyezni a kovetkezd felirattal: Marianosztra-Kospallag-
Ipolydamésd Kozségek Korjegyzosége.

1. fejezet
A Képviselo-testiilet feladata és hataskore

4. §

1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama: az egyéni valasztOkeriiletben megvalasztott 4 6
telepiilési képviseld.



2) A képvisel6-testiilet tagjait az SZMSZ 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

5.§

A képviselo-testiilet altal atruhdzott Onkormdanyzati hatosagi ligyek intézésének
tapasztalatair6l a hatdskor cimzettje évenként egy alkalommal koteles tajékoztatni a
képviselo-testiiletet.

6. §

1) A helyi koziigy onkéntes vallalasa eldtt a képviselo-testiilet elokészit6 eljarast koteles
folytatni. Az eljaras lefolytatasaval a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsdga vagy
erre a célra létrehozott kiilon bizottsag is megbizhato.

2) Az eclokészit6 eljarasban tisztazni kell a helyi koziigy (feladat) ellatasanak anyagi,
személyi, szervezeti, pénziigyi és technikai feltételeit.

3) Az el6készito eljaras eredményét Osszegzd eldterjesztés akkor terjesztheté eld, ha az
tartalmazza a koziigy elvallalasaval elérendd célt és a megoldasnak (mddozatoknak) a 2)
bekezdésben meghatarozott feltételeit.

4) Az elokészito eljarasban a képviseld-testiilet illetékes bizottsagai véleményt nyilvanitanak.

I11. fejezet
A képviselo-testiilet iilései

7.8
1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 10 iilést tart.

2) A képvisel6-testiilet iilése lehet:

a) alakulo,
b) rendes,
c) rendkiviili,
d) tnnepi.
3) A képvisel6-testiilet az iiléseit — ha a meghivé nem jelol meg mas helyszint — az
Onkormanyzat székhelyén, Ipolydamasd, F6 u. 85. szdm alatt tartja.

8. §

Unnepi iilés a képviseld-testiilet altal elézetesen meghatarozott napra és idében hivhaté dssze.

9.§

1) Rendkiviili iilést kell sszehivni, ha a képviseld-testiiletnek haladéktalanul dontenie kell a
hataskorébe tartozo ligyben, a rendkiviili iilés 0sszehivhatd a — napirendet tartalmazod —
meghivo kézbesitését kovetd napra, a polgarmester altal meghatarozott idépontra.

2) A polgarmesternek a rendkiviili iilésen indokolni kell — a napirendi pontok targyalasa elott
— az 0sszehivas sziikségességét.



Az iilések 0sszehivasanak rendje
10. §

1) A képviseld-testiileti iilésre szo6ld meghivot a polgarmester irja ala. A meghivonak
tartalmaznia kell:

a) az iilés naptari idejét és kezdési id6pontjat,

b) az {ilés helyét, ha annak meghatarozasara nem a 7. § (3) bekezdésében
meghatarozott helyen keriil sor.

c) ajavasolt napirendeket,

d) annak megjelolését, hogy a napirenddel kapcsolatban szobeli vagy irasbeli
eléterjesztés torténik,

e) az clbterjesztd nevét.

2) Az ilés kezdési id6pontja el6tt legalabb 5 nappal el6bb a képviseld részére kézbesiteni
kell a rendelet-tervezetet, és az iilés napirendjével kapcsolatos irasbeli el6terjesztéseket.

3) A meghivot a képviseldknek az iilés el6tt legalabb 5 nappal kézbesiteni kell. A rendkiviili
iilésre sz0lo meghivot - a 9. § (1). bekezdésében foglalt kivétellel - az iilés el6tt legalabb
két nappal elobb kell kézbesiteni.

4) Rendkiviili iilés esetén az id6 rovidsége miatt a képviseldket telefonon is lehet értesiteni,
ennek tényét az tilésen késziilt jegyzOkonyvben rogziteni kell.

5) A képvisel6-testiilet ilésének idépontjardl a telepiilés lakossagat a polgarmester értesiti:

a) a meghivonak a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan  valo
kifiiggesztésével,

b) a meghivonak a kozségi hirdetétablakon valo kifliggesztésével,

C) az iilés idOpontjanak és helyének az iilés el6bb legalabb két alkalommal
hangosbesz¢16 utjan torténé bemondasaval.

11. §

A képviselO-testiilet lilésére tanacskozasi joggal — meghivo és az iilés képviselok részére
megkiildott irasbeli anyaganak tovabbitasa mellett — meg kell hivni:

a) /kor/jegyzot,
b) akinek a meghivasat a targyalt napirend indokoltta teszi.

Az iilések nyilvanossaga
12. §

A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésén barki, kiilon engedély nélkiil részt vehet.
13. §

1) A nyilvanos iilésen megjelent polgarok a levezet6 elndk altal kijelolt részen foglalhatnak
helyet. Amennyiben a hallgatdsag az {ilést zavarja, az elndk a rendzavarokat figyelmezteti,
sulyosabb rendzavaras vagy eredménytelen figyelmeztetés esetén a rendzavarot az iilésrol
kiutasithatja. Amennyiben a kiutasitott személy a felszolitasnak nem tesz eleget, a rend
helyreallitasa érdekében az elndk a renddrség kozremiikodését igénybe veheti. Ennek
tényét a jegyzOkonyvében rogziteni kell.
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A felszolalasi jog gyakorlasa valasztdjoggal rendelkez6 magyar allampolgarnak és a
telepiilésen €16 nagykort nem magyar allampolgarnak engedélyezhetd. A nyilvanos
iilésen részt vevo hallgatdsagnak ezt a jogat vélelmezni kell, de az iilésre meghivottak
bejelentést tehetnek arra nézve, hogy a felszdlaloé joga nem &ll fenn. A bejelentésrdl a
képviselo-testiilet hataroz.

14.§

Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiilet rendes iilésén 8 napon beliil- a rendkiviili
iilést a kovetkez6 munkanapra — ismét 6ssze kell hivni.

A megismételt iilésen az eredeti napirend mellé tovabbi napirend is felvehetd és
targyalhato.

A képviselo-testiilet iiléseinek vezetése
15. §

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, valamint egyideji
akadalyoztatdsa esetén a korelnok hivja 6ssze és vezeti az iilést.

Az 1ilés Osszehivasara és vezetésére e rendelet szabalyait kell alkalmazni.

16. §
Az elndk iilésvezetési jogkore, feladatai:

a) az iilés megnyitasa, sziinet elrendelése, berekesztése,

b) a hatarozatképesség megallapitasa és ennek folyamatos figyelemmel
kisérése,

C) anapirendi javaslat el6terjesztése,

d) aziilés vezetése, a sz6 megadasa, megvonasa,

e) az iilés rendjének biztositasa,

f) aziilés félbeszakitasa,

g) javaslattétel a hozzaszolasok, felszolalasok korlatozasara,

h) javaslattétel a napirendi pont targyalasanak elnapolasara,

i) javaslattétel napirendi pontok 9sszevont targyalasara,

J) szavaztatas, a szavazas eredményének megallapitasa.

Azt a felszolalot, aki eltér a targytol, az elndk koteles felszdlitani a targyszerliségre.

Az elndk figyelmezteti azt a felszolalot, aki a tandcskozashoz nem ill6, masokat sértd
kifejezéseket hasznal, a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit. Ismételt
felszolitas utan a szot az elnok megvonhatja.

Amennyiben az iilésen olyan rendzavarés torténik, amely lehetetlenné teszi a tandcskozas
folytatasat, az elndk az iilést meghatarozott idore félbeszakithatja.

Az elndk vitavezetési feladatai:

a) a vita megnyitasa, berekesztése,

b) avita dsszefoglalasa,

C) aszavazas elrendelése,

d) aszavazas eredményének megallapitasa.
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V. fejezet
A képviselo-testiilet miikdodése, a tanacskozas és a szavazas rendje
17. §

Az iilést vezetd elndk eldterjeszti az iilés napirend-tervezetét.
Az iilés napirendjérdl a képviseld-testiilet tobbségi szavazassal hataroz.

A képviseld-testiilet a napirendek targyalasa el6tt megvitatja a tisztségviselok, valamint a
bizottsagok képviseld-testiilettdl atruhdzott hataskdrben hozott dontésekrdl szo6lod
beszamolot.

A napirendek sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a) személyi kérdések,

b) rendelet-tervezetek,

C) egyéb napirendek,

d) interpellaciok,

e) bejelentések, tajékoztatok.

A képviseld-testiilet tilésének napirendi pontja egy alkalommal elnapolhatd. Az elnapolas
iranti javaslatot indokolni kell. Az elnapolasi javaslat feldl a képviseld-testiilet tobbségi
szavazassal hatdroz, amelyben elnapolas esetén a hataridot is megjeldli.

A képviseld-testiilet az elnok vagy barmely képviseld javaslatara, barmely napirendet
elézetes bizottsagi targyalasra adhat Ki.

Az eloterjesztések
18. §

Rendelet-tervezetet vagy rendelet-modositasi javaslatot elGterjeszthet:

a) a bizottsag,
b) a polgarmester,
c) alpolgarmester,
d) aképviseld,
e) a/kor/jegyzo.

A képvisel6-testiilet napirendjének el6terjesztdje lehet:

a) apolgarmester,

b) az alpolgarmester,

C) abizottsag elndke,

d) aképviseld,

e) a/kor/jegyzo,

f) aképviseld-testiilet, a polgarmester, a jegyz0 altal felkért személy.

A képviseld-testiilet elé keriilo eldterjesztés Osszeallitasaért annak eldaddja felelds. Az
eldterjesztd az elokészités soran koteles megismerni €s figyelembe venni a lakossag, a
napirend témajaban érintett szervek €és szervezetek véleményét és javaslatat.

A képviseld-testiilet elé keriilO irasos eldterjesztések fobb tartalmi elemei az aldbbiak:
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a) atargy pontos meghatarozasa, annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-
e korébban is napirenden, s ha igen milyen dontés sziiletett, rendeletalkotés
esetén annak sziikségességét és annak konkrét indokait,

b) a helyi rendelet altal elérni kivant célt,

C) atervezett szabalyozas indokait,

d) az elokészitésben résztvevOk megnevezése, a lényeges érdek ¢és
véleménykiilonbségek bemutatasa,

Bejelentés és tajékoztato jelentés hatarozati javaslat nélkiil is eldterjesztheto.

Végrehajtasért feleldsként tisztségviseld, bizottsagi elnok, /kor/jegyzd, intézményvezetd,
jogtanacsos, mig az ellendrzésért felelosként tisztségviseld, a /kor/jegyz0, a bizottsagi
elnok vagy képviseld jelolhetd meg.

Az eloterjesztést — ha azt nem a /kor/jegyzé készitette — az iilést megel6zden legalabb
nyolc nappal a /kor/jegyzének be kell mutatni. A /kor/jegyzé az elbterjesztést
torvényességi szempontbol véleményezi. Amennyiben torvényességi észrevétele van — ezt
a postazas elott — az eldterjesztéshez csatolja.

19. §

A képvisel6 a képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo ligyben 6nalld inditvanyt
terjeszthet eld. Az 6nalld inditvanyt a képviseld-testiilet iilését megeldzd nyolc nappal
lehet a /kor/jegyz6hoz irdsban beterjeszteni.

Az 0nallo inditvanyt a polgarmester koteles a soron kovetkezd képviseld-testiileti iilésre
beterjeszteni és javaslatot tenni annak napirendre tiizésére, vagy annak megtagadasara. A
képviseld-testiilet az — eldterjesztd esetleges felszolaldsa utan — vita nélkiil, tobbségi
szavazassal hataroz.

20. §

A bizottsag, a tisztviseld, a képviseld, a /kor/jegyz6 javasolhatjak a képviselod-testiiletnek

valamely elbterjesztés vagy 6nallo inditvany siirgdsségi targyalasat. A javaslatot indokolni
kell.

A stirgdsségi inditvanyt a siirgdsség tényének rovid indoklasaval egyiitt legkésdbb az iilést
megel6zé munkanap 16 6r4jaig a polgarmesternél kell benyu;jtani.

A stirgdsség kérdésében a képviseld-testiilet a napirend elfogadasakor hataroz.
Ha a képviseld-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, gy az tligyet 6nallo inditvanyként
kell kezelni.

21.§

Modosité javaslatot az 1ilés megkezdése eldtt irasban, illetve az {ilésen szdban lehet
eléterjeszteni. A mddosito javaslatot indokolni kell.
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A Kképviselo-testiileti iilésen torténo felszolalas, tanacskozas és vita szabalyai
22. §

A meghivottak az {ilésen tanacskozasi joggal vehetnek részt.

Azok a meghivottak, akiket valamelyik napirend targyalasdhoz hivtak meg, csak
meghivasuk szerinti napirend vitajaban kérhetnek szot.

23. §
A képvisel6-testiilet {ilésén a felszolalas sorrendjét az iilés elndke hatarozza meg.

Napirend el6tti felszolalas az elndktdl barmely képviseld a felszolalds targyanak
megjelolésével kérhet szot. A sz6 megadasa vagy meg nem adasa felol a képviseld-
testiilet vita nélkiil, szotobbséggel hataroz.

A napirendhez kapcsolodo képvisel6i felszolalasok sorrendjét a jelentkezés sorrendjében,
az Ulés elndke hatdrozza meg. A napirend targyaban a bizottsdg véleményét a bizottsag
elndke, vagy ezzel megbizott ismerteti.

A targyalt napirendet érintd, a tandcskozas rendjével kapcsolatos kérdésekben barmely
képviseld szot kérhet és javaslatot tehet.

24. §

Az irasbeli elGterjesztést az el6ado vita eldtt szoban kiegészitheti.

Az eléadohoz a képviselok és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket intézhetnek,
amelyekre a vita el6tt valaszol.

Az elndk a napirendi pontok felett kiilon-kiilon nyit vitat. Indokolt esetben azonban az
elndk vagy barmely képviseld javaslatira az egymassal Osszefiiggd eldterjesztés vitajat
egyiittesen 1s le lehet folytatni. A javaslatrol a képviselo-testiilet vita nelkiil,
sz6tobbséggel hataroz.

A tajekoztato jellegii eldterjesztések felett nem lehet vitat nyitni.

A vita lezarasara vagy a hozzéaszolasok idétartamdnak korlatozasara barmely képviseld
javaslatot tehet. A hozzaszolasok idétartamat kettd percnél révidebb idoben meghatarozni
nem lehet. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, szotobbséggel hataroz.

Interpellacio
25. §

Amennyiben a képviseld a képviselO-testiileti iilés napjat megelézden legalabb 5
munkanappal a polgarmesternél az interpellaciot beterjeszti, ugy arra az iilésen valaszt
kell adni. Indokolt esetben a valaszadas elhalasztasat a képvisel-testiilet engedélyezi.

Az interpellacidonak tartalmaznia kell:
a) aképviseld nevét,

b) azt a személyt, akinek az interpellacio szol,
c) aképviseld kérdésének targyat.
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26. §

A polgarmester biztositja az interpellacido nyilvantartasba vételét és az interpellacid
cimzettjének torténd eljuttatasat.

Ha a képvisel6 az interpellaciot a képviselo-testiilet iilésén nem kivanja széban eléadni, az
interpellaciot az interpellacié cimzettje ismerteti, kivéve, ha az interpellacio és a valasz a
képviseldk szamara kiosztasra keriilt.

A valasz ismeretében az interpellald képviselének viszontvdlaszra van joga, amire az
interpellacio cimzettje nyilatkozhat.

Az interpellacidra adott valasz elfogadasarol a képviseld nyilatkozik. Ha az interpellalo
képviseld az interpellaciora adott valaszt nem fogadja el, a képviseld-testiilet vita nélkdil,
tobbségi szavazdssal hataroz.

Ha a képvisel6-testiilet a valaszt nem fogadja el, a hataskorébe tartozo tigyben
haladéktalanul intézkedést tesz. Ennek eredményérdl a kovetkezd iilésen tdjékoztatast kell
adni.

Az interpellacid alapjan a képviselO-testiilet részletesebb vizsgéalatot is elrendelhet,
lefolytatasaval megbizhatja valamely bizottsagat, vagy erre az esetre bizottsagot hozhat
létre. Biztositani kell, hogy az interpellalé képviseld is részt vehessen a vizsgalatban.

Ha a kérdezett az interpellaciora az id6 rovidsége vagy annak természete miatt nem tud
valaszolni, akkor a valaszt 15 napon beliil az interpellaciénak és valamennyi képviselonek
el kell kiildeni.

Az interpellacié elfogadasarol a kovetkezd iilésen — az elézdek értelemszeri
alkalmazéséaval — dont a képviseld-testiilet.

A szavazas rendje, hatarozathozatal, jegyzokonyv
27. §
A képviselO-testiilet a napirendi pont vitdjat kovetden, dontést igényld kérdésekben

rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

Az iilés elndke az eldterjesztett €s a vitdban elhangzott dontést igényld javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. EI6bb a modositd inditvanyokat, majd az eléterjesztésben
szerepld dontési javaslatokat szavazhatja meg.

Ha a képviseld-testiilet két vagy tobb eldterjesztést egylitt vitatott meg, a hatarozati
javaslatok felett ez esetben is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.

28. §

A képvisel6-testiilet altalaban szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza meg hatarozatait.

A képviseldk igenld, vagy ,,nem” szavazattal vesznek részt a szavazasban, illetdleg
tartozkodnak a szavazastol. A szavazas altaldban kézfelemeléssel torténik.

A tartozkodas az eredmény megallapitasa szempontjabol ellenszavazatnak mindsiil.
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Szavazategyenldség akkor all fenn, ha a szavazasnal az ,igen” szavazatok szdma
megegyezik a ,,nem” + a ,,tartozkodok™ szavazatok szamaval.

A szavazaskor el6szor a modositd inditvanyt kell megszavazni, majd ezt kdvetden az
eredeti javaslatot.

29. §

A polgarmester vagy képviseld javaslatira — olyan tiigyben, amelyben zart iilés
megtartasara is lehetoség lenne — a képviselO-testiilet titkos szavazast rendelhet el,
amelyrdl vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel hataroz.

A titkos szavazast ad hoc bizottsag bonyolitja le és gondoskodik a sziikséges feltételek
(szavazolap, urna, fiilke, iroeszkdz stb.) biztositasarol.

Az ad hoc bizottsag eldzetes tajékoztatast ad a szavazas lebonyolitasarol, megszamlalja a
szavazatokat, elkésziti a szavazasi jegyzOkonyvet. A szavazas eredményérdl jelentést tesz
a testliletnek.

Vilasztas, kinevezés soran — tobb jelentkezd esetén — tobbfordulds szavazast lehet tartani.
A szavazas masodik fordulojaban az a két jelolt vesz részt, akik az elsé forduldban a
legtdbb szavazatot kaptak.

30. §

A képviseld-testiilet név szerinti szavazast rendelhet el a polgarmester vagy barmely
képviseld inditvanyara.

Az inditvanyrdl a képvisel6-testiilet — az eldterjesztd indoklasa utan — vita nélkil egyszerti
szOtobbséggel hataroz.

Név szerinti szavazas esetén a jegyzd ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviseldk a neviik elhangzasat kdvetden ,,igen” vagy ,,nem” nyilatkozattal szavaznak. A
jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamlalja €s a szavazas
eredményérdl a levezetd elnokot tajékoztatja. A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki.
A névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

31.§

A képviseld-testiilet liléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitésének
megkonnyitése érdekében az iilésrdl hivatalos hangfelvétel is készithetd. A hangfelvételt a
jegyzokonyv alairasat kovetden tordlni kell.

32.§

A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a /kor/jegyz0 kezeli, évenként
bekotve irattarban Orzi.

1)

33.§

A képviselO-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl kezddédden folyamatosan kell
szamozni. A hatdrozatban érintettek — az tilést kovetd 15 nap alatt — irasban megkapjak a
képviseld-testiilet hatarozatanak kivonatait.



2)

1)

2)
3)

1)

2)

3)

1)

2)

A hatarozat jelolése: 1-t6l kezdddd arab szamjegyes szamozds torve az évszammal,
zardjelben feltlintetve a hatdrozat meghozataldnak rémai szammal jel6lt honapjat és arab
szamjeggyel jelolt napjat, valamint utana feltiintetve a Képviseld-testiilet ,,Kt” roviditését
¢s a hatarozat kiirasat (PL: 1/1995.(1. 17.) Kt. hatarozat).

Kozmeghallgatas, falugyiilés
34. §

A kozmeghallgatas idépontjanak kozlésére az SZMSZ rendes iilésre vonatkozo6 szabalyok
az iranyadok.

A kozmeghallgatason a képviseloknek kotelezOen jelen kell lenniiik.

A képviseld-testiilet tisztségviseldi és a képviselok a feltett kérdésekre lehetdleg a
helyszinen szoban, de legkésébb 15 napon beliil irasban kotelesek valaszolni.

35. §

A képviseld-testiilet a valasztopolgarok véleményének megismerésére, a kiemelkedd
jelentéségli helyi koziigyek megbeszélése, a lakossag tdjékoztatdsa érdekében falugytilés
megtartasat hatarozhatja el. A falugyiilés Osszehivdsa esetén a Képviseld-testiilet
hatarozataban meg kell jelolni, hogy a falugytilés 0sszehivasara milyen kozérdekii célbol
keriilt sor.

A falugytilésen — véleménynyilvanitds céljabol — a jelenlevok szamdnak meghatirozéasa
mellett a helyi koziigyekkel kapcsolatos kérdésekben a polgarmester nyilt szavazast
rendelhet el.

A falugylilésen elhangzott javaslatokkal, kozérdekli bejelentésekkel ¢€s panaszokkal
kapcsolatos intézkedésekrdl az érintettek 30 napon beliil, mig a lakossagot a kovetkezd
falugytilésen tajékoztatni kell.

36. §

A kozmeghallgatast és a falugylilést a polgadrmester (alpolgarmester, korelnok) vezeti le.
Ennek korében:

a) ajelentkezés sorrendjében a szot megadhatja,

b) meghatarozhatja a hozzaszolas id6tartamat,

€) gondoskodik a rendezvényen a rend fenntartasarol,

d) gondoskodik a résztvevok allasfoglalasanak rogzitésérdl és arrdl, hogy azt
¢s az intézkedést igényld kozérdekli bejelentéseket és javaslatokat —
amennyiben nem az 6nkormanyzat illetve szerveinek hataskorébe tartozik —
az érdekelt szervek megkapjak.

A kozmeghallgatasrol és a falugytilésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) amegjelent tisztségviseloket és képviseldket,

b) a szot kért személyek nevét, az elhangzott felszolalas 1ényegét,
c) a helybeni valaszadas, illetve annak elhalasztasa tényét,

d) ajelenlevok létszamat és a véleménynyilvanitas eredményét.



3) Egyebekben a jegyzOkonyvre a 31-32. §-ban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

4) A kozmeghallgatas és a falugytilés nyilvanos, azon barki, meghivas nélkiil is részt vehet.
A  megjelentek felszolalhatnak, kérdéseket, javaslatokat tehetnek ¢&s véleményt
nyilvéanithatnak.

V. fejezet
Rendeletalkotas
37.§

1) Onkorményzati rendelet kezdeményezésére a 18. § 1)-2) bekezdésében foglalt személyek
jogosultak, valamint a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezetek
vezetoi.

2) A rendelettervezet szakmai el6készitése a korjegyz6 feladata.
38. §

A képviselo-testiilet elrendelheti a valasztdpolgarok szélet korét érintd tervezet falugylilés
keretében torténd ismertetését és megvitatasat.

39.§

1) A rendelet elfogadasa utan annak hiteles, végleges szovegének Osszeallitasaért a
/kor/jegyz0 a felelos.

2) A képviselO-testiilet rendeletének megjeldlése: jogalkotd megnevezése, arab 1-es
szdmjellel kezdddd, folyamatos sorszamozas, torve az elfogadas évének évszamaval,
utana zargjelben feltiintetve a kihirdetés romai szammal jel6lt honapjat és a honapnak arab
szdmjeggyel torténd napjat, valamint a jogszabaly megjelolését, cimét (Pl. Ipolydamasd
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2003.(11.22.) rendelete a helyi
adokrol). A képviseld-testiilet rendeleteit naptari év elejétdl kezdddden folyamatosan kell
$zamozni.

40. §

1) A rendelet kihirdetése a korjegyzOségi hivatal hirdetdtablajan 6t munkanapra torténd
kifliggesztésével torténik.

2) A kihirdetett rendeletet meg kell kiildeni:

a) azoknak a jogi személyeknek a részére, akikre a rendelet rendelkezést tartalmaz,
b) akozigazgatasi hivatal részére.

3) A képvisel6-testiilet legalabb haromévenként feliilvizsgalja a korabban hozott rendeleteit.



1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

1)

VI. fejezet
A képviselok
41. §

A képviseld koteles:

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet illetve — megvalasztasa esetén — a
bizottsagok munkajaban,

b) a képviselo-testiilet kijelolése alapjan részt venni az Ulések el6készitésében, a
kiilonboz6 vizsgalatokban,

c) irasban vagy szoban a polgarmesternek, illetve a bizottsag elnékének bejelenteni, ha a
képviselo-testiileti lilésen illetve a bizottsagi iilésen részt venni nem tud vagy egyéb
megbizatasa teljesitésében akadalyozva van,

d) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

e) az erre vonatkozé kiilon megbizas alapjan képviseli a képvisel6-testiiletet.

A képviseld — a valasztopolgarokkal valo kozvetlen és rendszeres kapcsolattartasa végett —
fogadoorat tarthat.

A képvisel6t a tisztségviselok, a /kor/jegyz6 a korjegyzOségi hivatal, az dnkormanyzati
intézmények vezetdi, ligyintéz6i munkaidd alatt — eldzetesen egyezetett idOpontban —
koteles fogadni.

A képviselok tiszteletdijat kiilon rendelet szabalyozza.

V1. fejezet
A képviseld-testiilet bizottsagai
42. §

A képviseld-testiilet az alabbi allando bizottsagokat hozza létre:

a) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag (SZEB)
b) Vagyonnyilatkozatot Ellendrz6 Bizottsag (VEB)

A bizottsagok feladat és hataskorét az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.
A bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 3. fliggeléke tartalmazza.

A bizottsdgok nem képviseld tagjara javaslatot tehet barmely képviseld, valamint — a
bizottsag tevékenységi korétdl fliggden — az allami és tarsadalmi szervek vezetdi illetve

vezetd testiiletei. A bizottsag kiegészitésére javaslatot tehet maga a bizottsag is.

A bizottsagok nem képviseld (kiilsés) tagjait a bizottsdg munkéja soran a képviseldkkel
azonos jogok ¢€s kotelezettségek illetik meg.

43. §

A képviselo-testiilet esetenkénti feladatokra, meghatdrozott kérdés megvizsgaldsara,
javasolt kidolgozasara ideiglenes bizottsagot hozhat létre.



2)

3)

1)

a)

Az ideiglenes bizottsdg feladatat és megbizasanak terjedelmét a képviseld-testiilet
esetenként, a bizottsag felallitasarol rendelkez6 hatdrozatban éllapitja meg.

Az ideiglenes bizottsdg miikddésére az allandd bizottsdg miikédésére vonatkozo
szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

44. §
A bizottsag a feladatkorébe utalt tigyekben:

elokésziti a képvisel-testiilet dontéseit,

b) eljar, illetve dont a képvisel6-testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben,

c)

véleményezheti a feladatkorébe tartozo rendelet-tervezeteket,

d) kezdeményezheti valamely el6terjesztés, inditvany siirgdsségi targyalasat,

€)
2)

3)

4)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

allast foglal a képviseld-testiilet altal meghatarozott eldterjesztésben foglaltakrol.

A Dbizottsagok egymast feladatkorét érintd tevékenységiik soran egylittmikddni és
egymast tajékoztatni kotelesek.

A bizottsagok miikddési szabalyaira e szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.
A bizottsag javaslatara a képviseld-testiilet szakbizottsagot hozhat 1étre.
45. §
A bizottsag iiléseinek Osszehivasarol a bizottsdg elndke, tdvollétében az altala megbizott

bizottsagi tag gondoskodik. A bizottsagot a bizottsag tagjai 1/3-anak kezdeményezésére
is 0ssze kell hivni.

A bizottsag feladatkorébe tartoz6 ligy megtargyaldsara inditvanyt tehet:

a) a tisztségviselo,
b) a /kor/jegyzo,

C) abizottsag,

d) barmely képviseld.

A napirendre vonatkozo6 irasos inditvanyt az inditvanyozo6 a bizottsadg elndke részére a
/kor/jegyz0 utjan juttatja el.

46. §

A bizottsag elndke érdemi valaszt ad a képviseld-testiilet tilésén a bizottsag feladatkorét
érintd ligyben hozza intézett kérdésre.

A bizottsag elndke gondoskodik arrdl, hogy a meghivé és a napirendi anyag lehetdleg az
iilést megel6zo 3 nappal korabban megkiildésre keriiljon a bizottsag tagjainak és annak a
képviseldnek, aki ezt kéri, valamint egyéb meghivottaknak.

A bizottsag iilésére az elndk a /kdr/jegyz6t, a polgdrmestert, a targyalt ligyben érintett
hivatal dolgozdét, valamint més érdekelteket tanacskozasi joggal meghivhatja.



47. §
1) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.
2) A bizottsag a hatarozatat egyszerii szotobbséggel hozza.

3) Amennyiben az elndk nincs jelen, a szavazast szavazategyenl0ség esetén meg kell
ismételni.

4) A bizottsag hatarozatot a képviselO-testiilet altal atruhazott jogkorben, valamint sajat
tagjaira nézve hozhat.

48. §
1) A bizottsagok iratait az ligyiratkezelésre vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni.

2) A bizottsag Ulésér6l a tanacskozas lényegét és a bizottsag hatarozatat szo szerint
tartalmazo jegyzokonyvet kell késziteni.
A bizottsag hatarozatanak megjelolésére a 33. § (2) bekezdésében foglaltak és a 42. § 1)
bekezdésében foglalt betlijelek alkalmazasaval iranyadok.

3) A képviselok a bizottsagi iilésr6l késziilt jegyzOkonyvet a korjegyzéség hivatalanal
megtekinthetik.

4) A bizottsagok milkddésére egyebekben a Képviseld-testiilet milkddésére vonatkozéd
szabalyok az irdnyadok.

49. §
A bizottsagok kozotti hataskori litk6zés esetén a képviseld-testiilet dont.

VIII. fejezet
A polgarmester és alpolgarmester
50. §
1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizastuként latja el.

51.§

1) A polgarmester feladatai a Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatban — kiilondsen —
az alabbiak:

a) képviseli a képviseld-testiiletet,

b) el6terjeszti a képviseld-testiilet munkatervét,

c) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet liléseit,

d) beszamol a képviselo-testilletnek a képviselO-testiilet iilései kozott végzett
munkajarol,

e) beszamol a képviseld-testiiletnek az atruhazott hataskor gyakorlasarol,

f) gondoskodik az interpellaciok nyilvantartasba vételérdl, figyelemmel kiséri
megvalaszolasukat,

g) eldsegiti a képviselok munkajat,



h) ellenérzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

i) helyi népszavazasrol, népi kezdeményezésrél, amennyiben annak az Otv.-ben
valamint e rendeletében meghatarozott feltételei fennallnak, a legkozelebbi iilésen
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2) A polgarmester feladatai a képviseld-testiilet bizottsagainak miikddésével kapcsolatban

3)

4)

kilonosen az alabbiak:

a) intézkedik a bizottsag jelzése alapjan, ha a korjegyz6ségi hivatal tevékenységében, a
képviselo-testiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az Onkormanyzati érdekek
sérelmét vagy a szlikséges intézkedés elmulasztasat észleli,

b) a képviselo-testiileti iilések kozott szakmai tanacskozasra hivhatja Ossze a
bizottsagok elnokeit.

A polgarmester feladatai a korjegyzdségi hivatal iranyitasaval kapcsolatban kiilonosen az
alabbiak:

a) rendszeresen ligyfélfogadast tart,
b) Marianosztra és Kospallag polgarmesterével egyiitt gyakoroljak a korjegyzoség
iranyitasaval kapcsolatos jogkort.

A polgarmesterre ruhazott hataskoroket az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

52.§

A polgarmester tartos tavolléte esetén a polgarmester jogkorében a polgarmester-helyettesi
feladatokkal megbizott alpolgarmester, ennek hianyaban a korelnok jar el.

53.§

Az alpolgarmester a tevékenységét tarsadalmi megbizatasban — a polgarmester iranyitasaval —
latja el.

54. §

Amennyiben az alpolgarmester megvalasztasara azért nem kertilhet sor, mert a polgarmester
altal javasolt jelolt a jelolést nem fogadta el, vagy a szavazés a jelolt mellett nem vezetett
eredményre, az alpolgarmester valasztast a kovetkez6 képviselO-testiileti iilés napirendjére fel
kell venni.

1)

55. §

Az alpolgarmester feladata:

a) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a polgarmester megbizza,
b) segiti a képvisel6-testiilet bizottsagainak tevékenységét,
C) rendszeresen ligyfélfogadast tart.

2)

Az alpolgarmestert az 4ltala adott feladatokrol beszamoltatja a képviseld-testiilet illetve a
polgéarmester.



A /kor/jegyzo
56. §

1) A /kor/jegyz6 feladatai a Képviseld-testiilet mikodésével kapcesolatban — kiilondsen — az
alabbiak:

a) torvényességi szempontbdl véleményezi a képvisel6-testiilet és a bizottsagok elé keriil6
eléterjesztéseket,

b) biztositja a képviselo-testiilet és a bizottsaigok miikodésével Osszefiiggd szervezési és
iigyviteli feladatok ellatasat,

c) gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek szakmai elokészitésérol,

d) gondoskodik a képviselo-testiilet altalanos érvényii hatarozatainak kozzétételérol.

57. §

1) A képviseld-testiilet Kospallag és Ipolydamasd kozségekkel Marianosztra székhellyel
korjegyzdséget hozott 1étre.

2) Az egységes polgarmesteri hivatal az dnkormanyzat szerveként feladatait a kovetkezo
feladatkori tagozodasban latja el:

a) testiileti-polgarmesteri ligyintézés,
b) /kor/jegyz6i ligyintézés,

C) igazgatasi ligyintézés,

d) adoiigyi tigyintézés,

e) pénziigyi-gazdasagi iigyintézés.

3) A polgarmesteri hivatal iigyrendjét az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.
IX. fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

58. §

1) Az oOnkormanyzat éves koltségvetés alapjan gazdalkodik, melyet kiilon rendeletben
allapit meg.

2) Az donkormanyzat vagyonat, annak korét kiilon rendeletben allapitja meg.

3) Az oOnkorményzat gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységeit, szervezeti felépitését,
kapcsolatrendszerét, a koltségvetés tervezésével és a végrehajtasaval kapcsolatos
kiilonleges eldirasokat, feltételeket az SZMSZ (3) mell€klete tartalmazza.

X. fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
59. §

1) A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti a valasztopolgarok 20 %-a.

2) A képviselé-testiilet az Otv. 46. § (1) bekezdésében meghatarozott kérdéseken kiviil mas
témakort nem hataroz meg.



3) A képviselo-testiilet koteles napirendre tiizni azt a népi kezdeményezést, amelyet a
valasztopolgarok 10 %-a nyujt be a polgarmesterhez.

4) A népi kezdeményezésre napirendre tlizOtt téma megtargyalasara meg kell hivni a
kezdeményezdk képviseldit, akiknek szdma maximum az aldirék 10 %-a lehet. A témat
targyald képviselo-testiileti iilésen a kezdeményezdk meghivott képviseldinek a testiilet
tanacskozasi jogot biztosit.

5) A helyi népszavazas és napi kezdeményezés eljaras rendjét a valasztasi eljarasrol szo6lo
1997. évi C. torvény szabalyozza.

XI. fejezet
Zaro rendelkezések
61.§
1) Ezarendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
2) A rendelet hatalyba Iépesevel egyidejlileg hatalyat veszti az Ipolydamasd Kozség
Onkorményzat Képviseld-testiiletének 6/2007.(VI.13.) rendelete az Onkormanyzat és
szervel Szervezeti és Miikodési szabalyzatardl, valamint az azt modosito 10/2007.(X.15.),

12/2008.(X11.8.), és a 18/2009.(X1.17.) rendeletei.

Ipolydamasd, 2011. marcius 25.

Romanyik Ferenc Bahil Emilné dr.

polgarmester korjegyzd

A rendelet kihirdetve: 2011. marcius 31.

Bahil Emilné dr.
korjegyzd



Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata
2631 Ipolydamasd, F6 u. 85.

SZMSZ 1. melléklete

A bizottsagok feladat- és hataskore

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:

e abizottsag ligykorébe tartozéan véleményezi az onkormanyzat kdltségvetési
koncepcioit,
e 4truhdzott hataskorben dont:

a) helyi lakasfenntartasi tamogatas
b) atmeneti segély (kivéve a gyermeksziiletési segély)

e véleményezi az ligykorét érinté onkormanyzati rendeletek megalkotasat €s
véleményezi a rendeletek tervezetét.

Vagyonnyilatkozatot Ellenérzo Bizottsag

e vagyonnyilatkozatok ellenérzése,

e avagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérol tajékoztatasi kotelezettség a
képviseld-testiilet felé

o aképviseld dsszeférhetetlenségének kivizsgalasa
e javaslattétel a képviselO-testiiletnek a polgarmester illetményének emelésére



Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata
2631 Ipolydamasd, F6 u. 85.

SZMSZ 2. melleklete

A polgarmester hataskorébe atruhazott feladatok

a) temetési segély,

b) normativ lakasfenntartasi tamogatas,

C) atmeneti segélybdl a gyermeksziiletési segély
d) a Sztv. 43/B. § szerinti apolasi dij.

A képviseld-testiilet és a szocidlis és egészségligyl bizottsag hatdskorébe utalt rendkiviili
stirgés intézkedést igényld esetekben a polgarmester is eljarhat a képviseld-testiilet utélagos
tajékoztatasa mellett.

Ilyen iigynek szamit ha a késedelem létfenntartast, életet, vagy egészséget veszélyeztetd
helyzet vagy jelentds késoébb mar elharithatatlan vagyoni kart okozna.



Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata
2631 Ipolydamésd, F6 u. 85.

SZMSZ 3. melléklet

1. Ipolydamasd Kozség dnkormanyzat koltségvetési szerve Marianosztra — Kospallag —
Ipolydamasd Kozségek Korjegyzosége alapitasanak ideje: 1997. januar 1.

2. A 3/1 melléklet tartalmazza:

- Az allami feladatként ellatott alaptevékenységet, benne elhataroltan a kisegito,
kiegészitd tevékenységeket, valamint az azokat meghataroz6 jogszabaly(ok)
megjelolését;

- Az alaptevékenységek forrasait;

- Az alaptevékenység feladatmutatoit.

3. A 3/2 melléklete tartalmazza:
- A vallalkozasi feladatok ¢és kozhasznu, vagy gazdasdgi tarsasidgban valo
részvételnek a részletes — alaptevékenységtol elhatarolt — felsorolasat;
- Az egyes feladatok, tevékenységek forrasait;
- A tevékenység feladatmutatonak megnevezését.

4. A koltségvetési szerv szervezeti felépitését ¢s mikodésének rendszerét, ezen beliili a
szervezeti egységek, telephelyek megnevezését a 3/3 melléklet tartalmazza.

5. A koltségvetés végrehajtasara szolgald szdmlaszdmmal kapcsolatos adatok:
- a szamlavezetd pénzintézet neve: OTP Bank Nyrt. SZOB

- aszamlavezetd pénzintézet cime: 2628 Szob, Szabadsag tér 4.

- a bankszamla szama €és neve:
- koltségvetési elszadmolasi szamla, szadma: 11742269 — 15441805
- a tovabbi szdmla szamokat a mindenkori érvényben 1évo alairasi cimpéldany
tartalmazza.

6. A szerv altalanos forgalmi add alanyisaga (alanyi adomentes, targyi adomentes, altalanos
szabalyok szerinti afa alany): alanyi és targyi adomentes.

7. A koltségvetési szervhez rendelt részben Onalldan gazdalkodd koltségvetési szervekkel
kapcsolatos szabalyozast a 3/4 melléklet tartalmazza.

8. A koltseégvetés tervezésével ¢€s végrehajtdsaval kapcsolatos kiilonleges eldirasokat,
feltételeket a 3/5 ,,A koltségvetési tervezési €s végrehajtasi szabalyzat” cimii melléklete
hatdrozza meg.



3/1. melléklet

Az
alaptevékenység
. . .. Az forrasai
o Tevékenvsé k'sltk}f(’itel‘?;{e;yiebgf:vi’)]il;l Z;é alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
3 v yseg 1S€g1%0, nlleg neZ\lfezése Y€€ | re vonatk. elegendod, fa.mutatoja
g jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
Szama Neve
1. 522110-1 Kozutak, hidak, alagutak kozutak, hidak lizemeltetésével Otv. palyazatok, bels6 km/m2
lizemeltetése, fenntartasa karbant. kapcs. bev. és kiadasok forras, egyéb kiilsé
forrés
2. 562912-1 | Ovodai intézményi étkeztetés 6vodai ellatotakkal kapcs. bev. és Otv. szolgaltatasok 6
kiadasok Okt.Gyer. bevétele
3. | 562913-1 | |skolai intézményi étkeztetés iskolai ellatotakkal kapcs. bev. és Otv. szolgaltatasok o
kiadasok Okt.Gyer. bevétele
4. | 562917-1 | Munkahelyi étkeztetés a dolgozok részére bizt. étk. kapcs. szolgaltatasok 6
bev. és kiadasok bevétele
5. 562920-1 Egyéb vendéglatas vendégétkeztetéssel kapces. bev. és szolgaltatasok o
kiadasok bevétele
6. | 681001-1 | Sajat tulajdond ingatlan adas- értékesitett ingatlanok adas-vételével | Otv. értékesités bevétele db
vétele kapcs. bev. és kiadasok
7. | 682001-1 | Lakoingatlan bérbeadasa, onk.-1 bérlakasokkal kapcs. bev. és szolgaltatasok db
lizemeltetése kiadasok bevétele




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
) . , . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegitd, kiegészito tevékenység K 1 46 f e
3 megnevezése re vonatk. elegendo, a.mutatoja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)

8. 682002-1 | Nem lakéingatlan bérbeadasa, onk. tulajdonaban 1év6 ingatlanokkal sajat forras db

lizemeltetése kapcs. bev. és kiadasok
9. 731200-1 | Meédiareklam dijazasért szerzodéses alapon végzett szolgéaltatas bevétele -

reklamfeliilet érték. kapcs. bev. és
kiadasok
10. | 813000-1 | Zsldteriilet-kezelés kozter., parkkal kapcs. bev. és Otv. sajat forras -
kiadasok
11.| 841112-1 | Onkormanyzati jogalkotas onk.-i képv., képv. testiileti iiléseivel Otv. sajat forras -
kapcs. bev. és kiadasok

12.| 841114-1 Orszaggytilési ogy. valasztasokkal kapcs. bev. €s Ve. allami tdmogatés -

képviselovalasztasokhoz kiadasok

kapcsolodo tevékenységek
13.| 841115-1 Onkorményzati onk. valasztasokkal kapcs. bev. és Ve. allami tAmogatas -

képviseldvalasztasokhoz kiadaok

kapcsolodo tevékenységek
14.| 841116-1 Orszagos, telepiilési €s tertileti kisebbs. valasztasokkal kapcs. bev. Ve. allami tdmogatés -

kisebbségi dnkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

¢és kiadasok




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
) . , . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegitd, kiegészito tevékenység K 1 46 f ‘s
3 megnevezése re vonatk. elegendo, a.mutatoja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
15.| 841117-1 | Eurépai parlamenti EP vélasztasokkal kapcs. bev. és Ve. allami tdmogatas -
képviselovalasztashoz kapcsolodod kiadasok
tevékenységek
16. | 841118-1 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz népszav. kapcs. bev. és kiaddsok Ve. allami tAmogatas -
kapcsolodo tevékenységek
17.| 841126-1 Onkorméanyzatok és tébbcélt az Onk., korj. hiv. 4gazathoz nem allami tamogatas, -
kistérségi tarsulasok igazgatasi kothetd 1gazg. tev.-kel kapcs. bev. és 1gazgatasi bevételek
tevékenység kiadasok
18.| 841127-1 Telepiilési kisebbségi kisebbs. onk. a kisebbs. érdekeinek allami tdmogatas -
onkormanyzatok igazgatasi védelme és képv. érdekében végzett
tevékenysége kapcs. bev. ¢s kiadasok
19.| 841133-1 | Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, adok, illetékek, jarulékok Otv. sajat forrés -
adoellendrzés behajtasaval kapcs. bev. és kiadasok
20. | 841401-1 | Onkorményzatok kdzbeszerzési az Onk. kdzbesz. 0sszefliggd kapcs. palyazatok, belso -
eljarasainak lebonyolitasaval bev. és kiadasok forras
Osszefiiggd szolgaltatdsok
21.| 841402-1 Kozvilagitas a telepiilés kozv. lizemeltetésével Otv. sajat forras -
kapcs. bev. és kiadasok
22.| 841403-1 mashova nem sorolhaté egy¢b Otv. sajat forras -

Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s.

szolgaltatasok

feladatokkal kapcs. bev. és kiadasok




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
) . , . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegito, kiegészité tevékenység K 1 46 f e
3 megnevezése re vonatk. elegendo, a.mutatoja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
23.| 841901-1 | Onkormanyzatok, valamint a helyi o6nk. és tobbc. kistérs. tars.- megallapodas és -
tobbcélu kistérségi tarsuldsok kat megill. ktv. tdmogatasok sajatos jogszabaly szerint
elszamolasai foly¢ és felhalmozasi jell. bev. és
kiadasok
24. | 841902-1 | Kozponti koltségvetési befizetések a tv.-ben meghat. célra fel nem jogszabaly szerint -
hasznalt maradvanyok bef. kdzponti
ktg.vetési szerv részére
25. | 842531-1 | A polgari védelem agazati jogszab.-ban meghat. polgari véd. sajat forras gyakorlatok
feladatai tevékenyéssel osszefliggd szama
feladatokkal kapcs. bev. és kiadasok
26. | 862101-1 | Haziorvosi alapellatés jarobetek szakell. kapcs. bev. és Otv. OEP finanszirozas lejelentett
kiadasok kartyak
szdma
27. | 869041-1 | Csalad- és novédelmi a gyermekvall. kapcs. opt. Otv. OEP finanszirozas -
egészségiigyi gondozas koriilmények eldsegitése €s 0-6 éves
korti gyermek gondozéasaval kapcs.
bev. és kiadasok
28. | 869042-1 | 1fjusag-egészségiigyi gondozas kiskoruak eii. gondozasaval kapcs. | Otv. Okt. | OEP finanszirozas -

bev. és kiadasok




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
N . . . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegito, kiegészit6 tevékenység K 1 46 f ‘s
3 megnevezése re vonatk. ’e egendo, ’ a.mutatoja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
29. | 882111-1 | Rendszeres szocialis segély hatranyos helyzeti aktiv koru Szt. sajat forras, allami ellatast
személyek és csaladjuk részére a tdmogatas igénylok
jogszab.-ban meghat. rendsz. szoc. szama
segéllyel kapcs. bev. és kiadasok
30. | 882113-1 | Lakésfenntartasi tamogatas szocialisan raszorult csaladok lakas Szt. sajat forras, allami ellatast
normativ alapon céljara szolg. helyiség fenntartasaval tamogatas igényldk
Osszefiiggd rendsz. tdAmogatassal szama
kapcs. bev. és kiadasok
31.| 882114-1 | Helyi rendszeres lakasfenntartasi szocialisan raszorult csaladok lakas Szt. sajat forras ellatast
tamogatas céljara szolg. helyiség fenntartasaval igényldk
kapcs. az onk. rend.-ben meghat. felt. szama
fennallasa esetén nyujtott rendsz.
tamogatassal kapcs. bev. és kiadasok
32.| 882115-1 Apolasi dij alanyi jogon tartdsan gondozasra szoruld személy Szt. sajat forras, allami ellatast
otthoni aplasat ellato hozzatartozo tamogatas igénylok
részére a jogszab.-ban meghat. felt. szama

fennallasa esetén bizt. rendsz. anyagi
hozz. kapcs. bev. és kiadasok




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
) . , . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegitd, kiegészito tevékenység K " ‘s
3 megnevezése re vonatk. eleggndo, fa.mutatéja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
33.| 882116-1 | Apolasi dij méltanyossagi alapon | tartosan gondozasra szoruld személy Szt. sajat forras ellatast
otthoni &plasat ellatd hozzatartozo igénylok
részére az 6nk. dontése alapjan szdma
méltanyossagi alapon bizt. rendsz.
anyagi hozz. kapcs. bev. és kiadasok
34.| 882117-1 | Rendszeres gyermekvédelmi rendsz. gyvt. jogosultak szdmara Gyer. sajat forras, allami | kérelmezdk
pénzbeli ellatés foly. pénzbeni ellatassal kapcs. bev. tamogatas szama
és kiadasok
35. | 882118-1 Kiegészité gyermekvédelmi kieg. gyvt. kapcs. bev. és kiadasok Gyer. sajat forras, allami | kérelmezdok
tamogatas tamogatas szdma
36. | 882119-1 | Ovodaztatasi tamogatés Ovodaztatasi tim. kapcs. bev. és Gyer. sajat forras kérelmezok
kiadasok szama
37.| 882121-1 Helyi eseti lakasfenntartasi szoc. rasz. személyek lakas céljara sajat forras ellatast
tamogatas szolg. helyiség fennt. kapcs. igénylok
Osszefiiggd kiadasai viseléséhez az szdma

onk. rendeletében meghat. felt.
esetén nyujtott tam. kapcs. bev. és
kiadasok




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
§ . . . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegitd, kiegészito tevékenység K 1 46 f tatéi
3 megnevezése re vonatk. ’e egendo, ’ a.mutatoja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
38. | 882122-1 | Atmeneti segély 1étfennt. veszélyetetd, valamint Szt. sajat forras ellatast
id6északosan létfennt. gondokkal igénylok
kiizd6 szem. részére az 6nk. rend.- szama
ben meghat. segélyekkel kapcs. bev.
¢s kiadasok
39.| 882123-1 | Temetési segély az Onk. rend.-ben meghat. felt. Szt. sajat forras ellatast
szerint nyujtott segéllyel kapcs. bev. igénylok
és kiadasok szdma
40. | 882124-1 | Rendkiviili gyermekvédelmi az 6nk. rend.-ben meghat. felt. Gyer. sajat forras ellatast
tamogatas szerint nyujtott gyvt.-vel kapcs. bev. igénylok
és kiadasok szdma
41.| 882125-1 Mozgéskorlatozottak kozlekedési stlyos mozgaskorl. szem. gépkocsi allami tAmogatas ellatast
tdmogatasa szerzési €s atalakitasi tam., igénylok
tomegkozl. hatranyok kompenz. szdma
célzo egyszeri kozl. tam. kapcs. bev.
és kiadasok
42. | 882129-1 Egyéb 6nkormanyzati eseti az Onk. altal rend.-ben meghat. Szt. sajat forras ellatast
pénzbeli ellatasok mashova nem sorolhat6 egyéb eseti igénylok
pénzellat. kapcs. bev. és kiadasok szdma




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
) . , . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegito, kiegészité tevékenység K 1 46 f e
3 megnevezése re vonatk. elegendo, a.mutatoja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)

43. | 882202-1 | Kozgyogyellatas szoc. rasz. jogsz.-ban meghat. felt. Szt. sajat forras ellatast
esetén egészs. allap. megdrzéséhez igénylok
kapcs. kiadasok csokk. érdekében szdma

biztositott hozz. kapcs. bev. és
kiadasok

44. | 882203-1 | Koztemetés az elhunyt személynek eltemetésre Szt. sajat forras igények

kot. szem. hidnyaban az onk. alt. szama
torténd temetéssel kapcs. bev. és
kiadasok
45. | 889942-1 | Onkormanyzatok ltal nyujtott az onk. rend.-ben meghat. fel. kapcs. sajat forras tamogatast
lakastamogatas lakoingatlan vasarl., épitésével, igénylok
felujitasaval kapcs. nytjtott tam. szdma
kapcs. bev. ¢s kiadasok

46. | 890441-1 | Rovid iddtartami BPJ-re jogosultak 4-6 honapig tart6 Szt. sajat forras, allami 6

kozfoglalkoztatas foglalkoztatasa tamogatas

47.1 890442-1 | Bérpotlo. jutt. jogosultak hosszabb |  BPJ-re jogosultak hosszabb tavi Szt. sajat forras, allami f6

foglalk. foglalkoztatasa tamogatas

48. | 890443-1 | Egyeb kozfoglalkoztatas egyéb kozfoglalkoztatottak Szt. sajat forras, 4llami it

tamogatas




Az

alaptevékenység
. . .. Az forrasai
) . , . Alz}p"tev?ke’n ysegen l’)elul a alaptev.- (Ha a forras nem Az alaptev.
5 Tevékenység kisegito, kiegészité tevékenység K ,, e
3 megnevezése re vonatk. eleggndo, fa.mutatéja
jogszab.* mas sajat forras
keriil
felhasznalasra)
49. | 910123-1 | Knyvtari szolgaltatasok konyvtari szolg., kiall. rendezéssel, Otv. sajat forras, allami o6
ismeretterjesztéssel kapcs. bev. és tdmogatas
kiadasok
50. | 910502-1 | Kozmiivelddési intézmények, kozmiiv.-1 intézm. mitkodésével Otv. sajat forras db
kozosségi szinterek mitkddtetése kapcs. bev. és kiadasok
51. | 931102-1 Sportlétesitmények miikddtetése sportlétesitm. mitkddtetésével kapcs. Otv. sajat forras 6
¢s fejlesztése bev. és kiadasok
52. | 960302-1 | K@ztemetd-fenntartas és kozemetd fennt. kapcs. bev. €s Otv. sajat forras -

mukodtetés

kiadasok

* A megjelolt oszlopban talalhato jogszabalyok:
Otv.: a helyi dnkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. tv.

Okt. torvény: a kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. tv.

Ket: Kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL. tv.,
Gyer.: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi eljarasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.,
Szt.: a szocialis ellatasokrdl és a szocidlis igazgatasrol szolo 1993. 111. tv.

Ve.: valasztasi eljarasrol sz6l6 1997. évi C. torvény.




SZMSZ 3/2 melléklet

A vallalkozasi feladatok és kdzhasznt, vagy gazdasagi tarsasagban vald
részvételnek a részletes felsorolasa, a feladatok forrasai

1. A vallalkozasi tevékenység

1.1. A szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2. Kozhasznu tarsasagban valo részvétel

2.1. A szerv kdzhasznu tarsasagnak nem tagja.

3. Gazdasagi tarsasagban valo részvétel

3.1. Az onkormanyzat tagja:

Maros Epitdipari és Kommunalis Kft.
2629 Nagymaros, Rékoczi at 37.



SZMSZ 3/3 melléklet

A koltsegvetési szerv szervezeti felépitése és mitkédésenek rendszere

1. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, strukturaja a kovetkezo:

Lehetséges szervezeti A szervezeti szintnek A konkrét
szintek megfeleld lehetséges vezetdi beosztdasok
1) vezetd beosztdsok megnevezése
) (©)
1. LegfelsObb vezetoi szint korjegyzo hivatal vezeto
2. Magasabb vezet6i szint aljegyz6 -

féosztalyvezetd helyettesnek
megfeleld vezetd

osztalyvezetd

3. Kozépvezetdi szint

csoportvezeto

Megjegyzés:

magasabb vezetdi megbizas nem adhato,

- 23000 — 10000 lakosu telepiilésen, valamint a 3000-nél kevesebb lakost
varosokban osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetéi megbizas adhato,

- 10000 feletti lakosu telepiilésen, valamint a korzetkdzponti feladatokat ellatd
onkorményzatoknal, megyei jogl varosi Onkorményzatnal, megyei
onkormanyzatnal, févarosi kertiletei, févarosi 6nkormanyzatoknal
osztalyvezetdi €s foosztalyvezetd- helyettesi szintnek megfeleld vezetdi
megbizas adhato.

a 3000-n¢l kevesebb lakosu telepiilésen — ide nem értve a varosokat —

2. Az egyes vezetoi szintekhez tartozo munkakorok és a
munkakorokben foglalkoztathato 1étszam

(A *-gal jelolt oszlopban az 1. pont tablazatanak 3. oszlopaban 1év6 vezetdi munkakoroket

kell beirni.)
Vezetoi szinthez Vezetoknek koz- A munkakorokben Megjegyzés (teljes
tartozo vetleniil foglalkoztathato vagy részmunka-
beosztdsok* alarendelt létszam korre, csatolt
munkakérok (munkakoéronként) munkakérre valo
hivatkozas)
korjegyzo Pénziigy, 2 16 2 teljes, 1 rész
Adotgy, 116 1 teljes,
Igazgatas, 2 16 2 teljes,
Munkatigy 116 1 rész




3. A szerv mukodési rendszere

A KorjegyzOség hivatalat a korjegyz0 iranyitja, 6 legfelsdbb vezetd. Tovabbi vezetdi szint
nincs.
Alarendeltségi viszonyban vannak a beosztottak.

A beosztottak kozott mellérendeltségi viszony van.



SZMSZ 3/4 melléklete

A szervhez kapcsolodo
onalloan gazdalkodo és miikodé intézményekkel kapcsolatos szabalyok

1. A szervhez onalléan gazdalkodo és miikodé intézmények kapcsoléodasa

1.1. A szervhez 6nalldan gazdalkodo6 és mikodo koltségvetési szerv nem kapcsolodik.

2. A szervhez onalléan gazdalkodé intézmények kapcsolodasa

2.1. A szervhez 6nalloan gazdalkodo koltségvetési szerv nem kapcsolodik.



SZMSZ 3/5 melléklet

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos
kiilonleges eléirasok, feltételek

l.
A koltségvetési terv készitésére és a beszamolo osszedllitasara vonatkozo
dltalanos és specialis szabdlyok

1. Kozos szabalyok

1.1 A koltségvetés €és a beszamolo 0Osszedllitdsa soran minden munkafolyamatban
figyelembe kell venni a szerv gazdalkodasi jogkor szerinti besorolasat.

1.2 A koltségvetés és a beszdmold elkészitése sordn az Onkormanyzat képviseld-
testiiletének, mint feliigyeleti szervnek az informacids igényét legjobban kielégitd
cimrend szerint kell 0Osszedllitani a koltségvetési tervezéshez ¢és beszamolashoz
kapcsol6do dokumentumokat.

2. A koltségvetés tervezésére vonatkozo szabalyok

2.1. A koltségvetési koncepcid, illetve a koltségvetési terv megalapozasahoz sziikséges
belsd szdmitdsokat az érvényben 1évé szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak
megfelelden kell elkésziteni.

2.2. A szémitasokat a szerv felépitésének megfelelden — figyelembe véve az intézményi
struktarat (6nalldan, részben onalldan gazdalkodo intézmények), a feladat-ellatasi modot
(sajat szervezet, tarsulds, megbizas, stb.) — kell elkésziteni.

2.3. A koncepcio, illetve a koltségvetési terv Osszeallitasakor egyrészrdl az ellatando
feladatokbol (tovabbgondolva: annak koltségvetési kiadas oldalabol), illetve az ismert
koltségvetési bevételekbdl kell kiindulni.

2.4. A szerv gazdasagi vezetdje altal kijelolt személy koteles a koltségvetési tervezéssel
kapcsolatos dokumentumokat kiilon nyilvantartasba venni €s gytijtésiikrol gondoskodni.

2.5. A normativ allami hozzajarulasokhoz a szerv feladatmutatok és mutatészamok
alapjan torténd adatszolgaltatasanak valodisdgaért € asz adatok ellendrzésért a tervezési
feladatok ellatasaért felelos személy tartozik feleldséggel.

2.6. Az adatszolgaltatast meghatarozott formaban, tartalommal ¢és hataridoig kell
elkésziteni. A kitoltést alatdmasztd dokumentumokat, valamint az adatszolgaltatas egy
példanyat a tervezés tligyiratai kozott feltétlentil meg kell 6rizni.

2.7. A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos munkafolyamatok ellatasa soran elsdsorban a
koltségvetési tervezésre vonatkozo jogszabalyokat, az azokban megfogalmazott tartalmi
kovetelményeket kell szem el6tt tartani.



2.8. A tartalmi kovetelmények betartdsaért (onkormanyzat esetében a koltségvetési
rendelet-tervezet mellékleteinek, illetve a kapcsolodd elbterjesztés tartalmanak,
formajanak a jogszabalyokban és a képviselO-testiilet informacidigényének megfeleld
karbantartasdért) a szerv tervezési feladatok -ellatasaért felelés dolgozoja tartozik
feleloséggel.

3. A koltségvetési beszamolasra vonatkozo szabalyok
3.1. A koltségvetési beszamolasra vonatkoz6 szabalyokat értelemszertien kell alkalmazni:

- a féléves beszamolo elkészitésénél, a
- haromnegyedéves gazdalkodasrol sz616 tajékoztatasnal, valamint
- az éves koltségvetési beszamolasnal.

3.2. A koltségvetési beszamolas soran a dokumentacidok szamitasait a koltségvetési
tervezésre vonatkozo szabalyok 2.2. pontja szerint kell elvégezni.

3.3. A szerv beszamolasi feladatok ellatasaért felelds dolgozoja altal kijelolt személy
koteles a koltségvetési beszamolassal kapcsolatos dokumentumokat kiilon nyilvantartasba
venni és gyljtésiikrél gondoskodni.

3.4. (Az elszdmolasra vonatkoz6 dokumentumokat a beszamolo tligyiratai kotott feltétleniil
meg kell 6rizni.)

3.5.Az allamhaztartas miikodési rendjérél szoldo — tobbszor modositott — 292/20009.
(XIL.19.) Korm. rendelet értelmében:

- az 3/5/1 mellékletben keriil meghatarozasra az évkozi €s az éves beszamolok,
valamint az egyéb adatszolgaltatdsok bekiildésének hatarideje és a
feliilvizsgalati id6pontja,

- a3/5/4 mellékletben keriilnek meghatarozasra az éves koltségvetési beszamolo
szoveges indoklasdnak részletes — a szakmai feladatok és a koltségvetés
teljesitésére vonatkozo6 — tartalmi és formai kovetelményei.

1.
A koltségvetési tervezés kiilonleges eldirdsai, feltételei

1. A koltségvetési koncepcio elkészitése
1.1. A koltségvetési koncepcio dsszedllitasakor szamba kell venni:
- aszerv altal ellatando feladatokat, ezt kovetoen
- aszerv bevételeit,
- majd a fentiek alapjan kell kialakitani a koltségvetési koncepciot.
1.2. A koltségvetési koncepcido készitésekor a szerv bevételei kozott a nem sajat
bevételeket a rendelkezésre allo, dokumentum értékli okmanyok (pl.: dnkormanyzat

esetében az allami hozzdjaruldsokat az adatszolgaltatas) alapjan kell bemutatni.

1.3. A kiadasok tekintetében figyelembe kell venni minden, a koncepcid készitésénél
ismert, a koltségvetési kiadasokra hato tényezot.



1.4. Az eldiranyzatok vonatkozéasaban a tervezést a rendelkezésre allo adatok alapjan a

3/5/2 mellékletben meghatarozott tartalommal és formaban kell elkésziteni.

1.5. A szerv tervezési feladatok ellatasaért felelés dolgozoja a koncepcio ellendrzése soran

1.6

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

koteles megvizsgalni, hogy a koltségvetési koncepciot megalapozd szdmitasok soran:

- figyelembe vették-e a vonatkozo jogszabalyokat (6nkormanyzat és szervei
esetében az dnkormanyzati rendeleteket, hatarozatokat,),

- akoltségvetés vallalasok nyilvantartasa alapjan a tervévre vonatkozo
kotelezettség vallalasok a koncepcidba beépitésre kertiltek-e,

- az inflacids hatasokkal, illetve jogszabalyi valtozasok hatdsaival az érintettek
megfelel6 mértékben szamoltak-e.

. A koncepci6 tartalmi kovetelményeit a 3/5/3 melléklet tartalmazza.

2. A koltségvetési tervezés

. A koltségvetési tervezéskor az elfogadott koncepciot kell alapul venni.

Amennyiben a képviseld-testillet a koncepcid elfogadasakor a koltségvetés
Osszedllitasara vonatkozdan allapitott meg kiilon irdnyelveket vagy szempontokat,
akkor azok figyelembevételérdl gondoskodni kell. Ezért a szerv vezetdje és a tervezési
feladatok ellatasaért felelos dolgozdja tartozik feleldséggel.

A koltségvetési terv javaslatot a szerv vezetdje az altala kijelolt személy bevonasaval
a hatdlyos jogszabalyok szerint allitja Gssze. A szerv vezetdje a rendelet-tervezet
altalanos jogszerliségéért, a tervezési feladatok ellatasara kijelolt személy vezetdje a
rendelet-tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal valo harmonizalasaért felelGs.

A Kkoltségvetési  terv  elkészitésének  részletes  munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat
ellatasanak hataridét, illetve a feladat ellatasaért és ellendrzéséért felelds személyek
nevét az 3/5/1 melléklet tartalmazza.

Ha a képviseld-testiilet a koltségvetési rendelet-tervezetet a megtargyaldsa sordn nem
az eredeti, beterjesztett allapotban hagyja jova, illetve az {ilésen megadott szempontok
szerint a koltségvetés Ujratargyaldsarol dontott, akkor a képviseld-testiileti iilésen
elhangzottak szerint a tervezési feladatok ellatasaért felelds személy gondoskodik a
koltségvetés megfeleld atdolgozasarol.

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan a tervezési feladatok ellatasaért felelds
személy gondoskodik az elemi koltségvetés koltségvetési rendeletnek megfeleld
elkészittetésérol.

E feladat ellatasi hatarideje a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetd 2 hét.



Il.
Koltségvetési beszamolo helyi szabadlyai
1. A féléves gazdalkodasrol sz6lo koltségvetési beszamolas

1.1. A féléves gazdalkodasrol szolo koltségvetési beszamolo-tervezet Osszeallitdsakor a
képviseld-testiilet altal jovahagyott:
- eredeti koltségvetési rendeletbdl, illetve
- a hatalyos koltségvetési rendeletbdl kell kiindulni.

Amennyiben a képviseld-testiilet a koltségvetési beszdmolassal kapcsolatban allapitott
meg kiilon szabalyokat, helyi informécios igényeket, akkor azok figyelembevételérol
gondoskodni kell. Ezért a szerv vezetdje €s a beszamolasi feladatok ellatasaért felelds
dolgozoja tartozik feleldséggel.

1.2. A féléves gazdalkodasrol szoldo koltségvetési beszamolot — az eldiranyzat
konyveléseket kovetden — az elkészitett fokonyvi kivonat alapjan kell 6sszeallitani.
A fékonyvi kivonatot a beszdmolo tigyiratai kozott meg kell 6rizni.
A beszadmolot a naptari év junius 30-i fordulonappal kell késziteni.

1.3. A féléves gazdalkodasrol szo6lo koltségvetési beszamolot a szerv vezetdje az altala
kijelolt személy bevonasaval allitja 0ssze. Az Osszeallitasnal figyelembe kell venni:
- ajogszabalyi eldirasokat,
- aszerv belsd informacids igényét, valamint
- koltségvetési tervdokumentacioval valod dsszehasonlithatdosag kovetelményét.

1.4. A szerv vezetdje a koltségvetési beszamolo jogszabalyokkal valé harmonizalasaért, a
beszadmolasi feladatok ellatasara kijelolt személy a koltségvetési beszdmolo pénziigyi
— szamviteli jogszabalyoknak valo megfeleldségéért felelds.

1.5. A jovahagyott féléves beszamolo alapjan a beszamolasi feladatok ellatasaért felelds
személy gondoskodik a szerv féléves beszamoloja elkészitéseérol.

2. A hiaromnegyedéves gazdalkodasrol szolé tajékoztatas

2.1. A haromnegyedéves gazdalkodasrol szolo tdjékoztatd Osszedllitisakor a fokonyvi
konyvelésben kimutatott adatokbdl kell kiindulni.

A haromnegyedéves beszamolot az adott €s szeptember 30-1 allapot alapjan kell

Osszeallitani.

2.2. A haromnegyedéves gazdalkodasrol sz616 tajékoztatas kotelezd tartalmi elemei:
- akoltseégvetési eldiranyzatok iddaranyos alakuldsanak,
- atartalék felhasznalasanak,
- ahiany, illetve a tobblet Osszege alakuldsanak, valamint
- akoltségvetés teljesitése alakulasanak bemutatasa.

A haromnegyedéves gazdalkodasrol szo6lo tajékoztatasnal figyelembe kell venni, hogy a
tajékoztatas szoveges része kiterjedjen a jelentds eldiranyzat eltérések indokléasara, illetve
eldre jelezze egyes kiadasok €s bevételek év végéig varhatd alakulasat.



A haromnegyedéves gazdalkodasrol szolo tajékoztatast ugy kell Osszeallitani, hogy
szakmailag ¢és szamszakilag is konnyen felhasznalhaté legyen a kovetkezd évi
koltségvetési koncepciod készitésénél.

3. Az éves koltségvetési beszamolas

3.1. A zarszamadasi rendelet-tervezet Osszeallitasakor a képviseld-testiilet altal elfogadott
¢s modositott koltségvetési rendeletet kell alapul venni.

3.2. A zarszamadast a szerv vezetje az altala személy bevonasaval a hatalyos
jogszabalyok szerint allitja 0Ossze. A szerv vezetdje a zarszamadas altalanos
jogszeriiségéért, a beszamolasi feladatok ellatasara kijelolt személy vezetdje a
zarszamadas pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal valo harmonizalasaért felelos.

3.3. A beszamolot a targyévet kdvetd év marcius 31-ig kell feliilvizsgalni.
A feliilvizsgalatnak ki kell terjednie:

- a koltségvetési eldirdnyzattal dsszefliggden jovahagyott — alaptevékenységbe tartozo —
feladatok szakmai teljesitésére, értékelésére,

- a koltségvetési eldiranyzat megallapitasanak modjatol fiiggden a pénziigyi teljesités és a
feladat megvaldsitas 6sszhangjara,

- az eredeti, a modositott terv- és tényadatok eltérésére,

- a szamszaki beszamold belsd, valamint annak a szerv feliigyeleti szerve altal
meghatarozott adatszolgéltatassal valé dsszhangjara.

3.4. A beszamolo elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban
keletkezett dokumentumokra valo hivatkozasat, a feladat ellatasanak hataridoit, illetve
a feladat ellatasdért és ellendrzéséért felelds személyek nevét az 3/5/1melléklet
tartalmazza.

3.5. A jovahagyott zarszdmadasi rendelet alapjan a beszamolési feladatok ellatasaért
felelos személy gondoskodik az elemi beszamol6 elkészittetésérol.

v.
Informacioszolgdltatas az allamhaztartisnak

1. Az allamhaztartas informdacids rendszerébe torténd adatszolgaltatds és az elfogadott

koltségvetési rendeletek kozotti tartami egyezOségért az érintettek a — tObbszor
modositott — 292/2009.(X11.19.) Korm. rendelet szerint tartoznak felel6séggel.
E szabalyzatok alapjan fegyelmi feleldsség terheli még a tervezési és beszamolasi
feladatok ellatasaért felelds személy(eke)t is, aki(k)nek ellendrzési €s irdnyito
tevékenysége soran minden szabalytalansaggal szemben fel kell 1épnie, s sziikség
esetén tajékoztatni kell a jogszabaly szerint felelds személyeket.

2. Az informdcidszolgaltatassal kapcsolatos munkafolyamatok leirdsat, a hataridoket és a
feladat ellatasaért felelés személyeket az 3/5/1 melléklet tartalmazza.



V.
A koltségvetés végrehajtasanak szabdlyai

1. A Kkoltségvetés végrehajtasanak részletes, adott évre vonatkozo szabalyait a
koltségvetési rendelet tartalmazza.

A rendeletben foglaltakat kell alkalmazni:

- az egyes eldiranyzatok felhasznaléasakor,
- az egyes eloiranyzatok modositasakor.

2. A koltségvetés végrehajtdsakor az eldiranyzat-felhasznalasi iitemtervet kell alapul
venni.

3.

Az elbiranyzat-felhasznaldsi iitemterv adatait legalabb negyedévenként teljes korben

Osszehasonlitani, illetve egyeztetni kell a tényadatokkal.

Sziikség esetén intézkedési tervet kell késziteni, illetve a jelentésen megvaltozott

koriilmények kozott ujra el kell késziteni az eldiranyzat-felhasznalasi litemtervet.

4. A koltségvetés végrehajtdsara vonatkozd tovabbi részletes szabalyokat a
pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasara vonatkozo belsd szabalyzat tartalmazza.



3/5/1 melléklet: A koltségvetési tervezéshez és beszamolashoz kapcsolodo munkafolyamatok, dokumentumok, hataridok, feladatellatasaert és
ellendrzésert felelos személyek

l. A koltségvetési tervezés

Munkafolyamat Dokumentum Ellatasi hataridé Ellatasert felelds Ellendrzési
megnevezése Jogszabaly | Szabalyzat személy hatarido,
szerint szerint megnevezése feladatot ellatja
1. Koltségvetési Koltségvetési koncepcio (Koncepcid nov. 30. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
koncepci6 készitése KT. clé
terjesztése
nov. 30.)
1.1. A koncepciokészitésben Sziikség szerint - - - -
résztvevok szakmai
tajékoztatasa, informacidatadas,
konzultacid
1.2. Az énkorméanyzatra Bels6 szamitasi anyag és az - nov. 15. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
vonatkoz6 koncepcid onkormanyzat koncepcidja a Selymes Sandorné
elkészitése 2.és 3. sz. melléklet szerint
1.3. A koncepcid ellenérzése, Sziikség szerint - nov. 16. Bahil Emilné
korrekcidja
1.4. A koltségvetési koncepcio Koltségvetési koncepcid - nov. 25. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
elterjesztésének, illetve eléterjesztése és hatarozati
hatarozati javaslatanak javaslat
megszovegezese




Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hatarido Ellatasaéert felelos Ellenorzeési
Jogszabaly | Szabdlyzat személy hatarido,
szerint szerint megnevezése feladatot ellatja
2. A koltségvetési terv elkészitésének | Koltségvetési tRe”deLetj Febr. 15. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
. - Crvezet €s
munkafolyamatai :z;‘v"ezet(re“de'egs el6terjosrics
n ‘ KT. elé
cloterjesztés) terjesztése Febr.
15., (illetve a
koltségvetési
torvény
kihirdetését
kovetd 45. nap)
2.1. A koltségvetési terv kidolgozasaban részt- | Sziikség szerint - - - -
vevd személyek szakmai tajékoztatasa,
informacios garnitura atadasa, sziikség szerint
konzultacio, tajékoztatas a KT. altal elfogadott
koncepciorol
2.2. A cimrend szerinti koltségvetési terv | Belsdé szamitasi - Jan. 25. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
kidolgozasa a koltségvetési koncepcidoban | anyag Selymes Sandorné
jovahagyott keretszamok, illetve
megfogalmazott szempontok szerint
2.3. Az oOnkormanyzat koltségvetési tervének | Belsé szamitasi - Jan. 31. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
Osszeallitasa anyag ¢és az Selymes Sandorné
onkormanyzat
koltségvetési
terve
2.4. A koltségvetési terv szakmai (pénziigyi — - - - - Bahil Emilné
szamviteli) ellendrzése
25, Koltségvetesi rendelet-tervezet Rendelet- - Febr. 10. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
o.sszeélhtésa, a rendglet szoveges részéber} tervezet
hivatkozott szamszaki adatokat tartalmazo f o rex
elkészitése

tablazatok elkészitése




Munkafolyamat Dokumentum Ellatasi hataridé Ellatasaert felel6s Ellendrzési
megnevezése Jogszabdly | Szabalyzat személy hatarido,
szerint szerint megnevezése feladatot ellatja
2.6. Szoveges elbterjesztes, | ElGterjesztés készitése - Febr. 10. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
indoklas a koltségvetési tervhez
27. A koltségvetesi rendelet | ElGterjesztés készitése - Febr. 10. Czerovszki Endréné Bahil Emilné
eloterjesztéséhez sziikséges,
jogszabalyokban meghatarozott
eldterjesztések Gsszeallitasa
3. Informaciészolgiltatas az | MAK informacios jelentés | A 2. pont
allamhaztartas garnitara és floppy szerinti
mérlegrendszerébe hatarid6tol
szdmitott 30
nap
3.1 AMAK informacios | MAK informacios jelentés - Marc.els6 Czerovszki Endréné Bahil Emilné
garnitira idétallo médon vald | oqmnitira és floppy fele Selymes Sandorné
kitoltése, floppyra mentés
3.2. Az informacio leadasa (MAK atvételi elismervény) - Marc.elsd Selymes Sandorné Bahil Emilné
fele

3.3. A nyomtatvanygarnitira - - Marec.els6 Czerovszki Endréné Bahil Emilné
tarolasarol gondoskodas fele




A koltségvetési beszamolas

Munkafolyamat | Dokumentumok Ellatasi hataridé Ellatasért | Ellendrzési
megnevezése Jogszabaly | Szabadlyzat felelds hatarido,
szerint szerint személy feladatot
Megnevezése ellatja
1. A féléves | Féléves beszamol6 | KT. ele | Szept. 15. | Czerovszki Bahil
koltségvetési (elbterjesztés  és | terjesztése Endréné Emilné
. L, hatarozati javaslat) | szept. 15.
gazdalkodasrol
sz6l6  beszamolo
készitése
1.1. A beszamolo- Sziikség szerint - - - -
készitésben résztvevok
szakmai tajékoztatasa,
informacioatadas,
konzultacid
1.2. A cimrend szerint | f6konyvi kivonat Jul. 31. Czerovszki Bahil
koltségvetési ¢s  beszamold Endréné Emilné
beszdmolo javaslat Selymes
Osszeallitasa a ) g
fokonyvi kivonat Sandorn¢
alapjan
1.3. Az 6nkorményzat | beszamold Jual. 31. Czerovszki Bahil
beszdmol6janak Javaslat, Endréné Emilné
Osszeallitasa beszamolo- Selymes
tervezet Sandorné
1.4. A  beszamold Bahil
szakmai ellendrzése Emilné
1.5. A beszamolo- | Beszdmold- Aug. 5. Czerovszki Bahil
tervezet és eléterjesztés | tervezet és Endréné Emilné
elkészitése el6terjesztés
1.6. MAK informaciés | MAK Aug. 10. Czerovszki Bahil
garnitura kitoltése informacids Endréné Emilné
garnitura
1.7. Az informaciés | (MAK  atvételi Aug. 10. | Selymes Bahil
jelentés leadasa elismervény) Séndorné Emilné




Munkafolyamat | Dokumentum Ellatasi hataridé Ellatasért Ellendrzési
megnevezése Jogszabaly | Szabalyzat felelds hatarido,
szerint szerint személy feladatot
megnevezése ellatja
2. A | Haromnegyedéves | Kt. elé | Nov. 30. Czerovszki Bahil
hiromnegyedéves | koltscgvetési terjesztése Endréné Emilné
kro.lFsegvete,m tajékoztatd november
tajekoztatas
30.
2.1, A | Sziikség szerint -
haromnegyedéves
koltségvetési
tajékoztatd
elkészitésében
résztvevok szakmai
tajékoztatasa,
informacioatadas,
konzultacid
22. A cimrend | Fékonyvi kivonat nov. 15. Czerovszki Bahil
szerint és  javaslat a Endréné Emilné
Iﬁéioqmeg}{eFIeves tajfekoztatgs ' Selymes
Oltségvetési szamszaki és ) g
tdjékoztatok szdveges részére Sandorné
Osszeallitasa a
fokonyvi kivonat
alapjan
23. Az | Beszamolo nov. 25. Czerovszki Bahil
onkormanyzat javaslat, Endréné Emilné
haromnegyedéves Beszamolo
gazdalkodasarol tervezet Selymes
sz616  tajékoztatd Sandorné
Osszeallitasa
2.4. A tajékoztatas Bahil
szakmai ellendrzése Emilné
2.5. A tajékoztatas | Tajékoztatd Nov. 25. CzerovszkKi Bahil
és az eloterjesztés | tervezet és Endréné Emilné
elkészitése elbterjesztés
3. Az éves | Eves  beszamol6 | KT. elé Apr. 30. Czerovszki Bahil
beszamold, (eldterjesztés  és | terjesztése Endréné Emilné
zarszamadasi rendelet-tervezet) adott  évet
rendelet elkészitése kovetd 4
hénapon
beliil)
3.1. A beszamol6- Szukség szerint -
készitésben
résztvevok szakmai
tajékoztatasa,
informacioatadas,
konzultacid
32. A cimrend | FSkonyvi Apr. 20. Czerovszki Bahil
szerint koltségvetési | kivonatok és Endréné Emilné
E)eszar’n(?l(')k beszamolo javaslat Selymes
Osszedllitasa a , g
fokonyvi kivonat Sandorn¢
alapjan




Munkafolyamat Dokumentum Ellatasi hataridé Ellatasért Ellendrzési
megnevezése Jogszabaly | Szabilyzat felel(fs hatarido,
szerint szerint személy feladatot
megnevezése ellatja
3.3. Az onkormanyzat | Beszamolo Apr. 25. Czerovszki Bahil Emilné
beszamolojanak javaslat, Endréné
osszedllitasa Beszamolo
tervezet S’elymes’
Sandorné
34. A beszamol6 Bahil Emilné
szakmai ellendrzése
3.5. A beszamolé- | Beszdmolo- Apr. 25. Czerovszki | Bahil Emilné
tervezet és elGterjesztés | tervezet és Endréné
elkészitése el6terjesztés
3.6. MAK informacidés | MAK Marec. Czerovszki | Bahil Emilné
garnitira kitoltése informacios 10. Enrdéné
garnitira Selymes
Sandorné
3.7. Az informaciés | (MAK  atvételi Marc. Selymes Bahil Emilné
jelentés leadasa elismervény) 10. Sandorné
3.8. Czerovszki | Bahil Emilné
Nyomtatvanygarnitura Endréné
tarolasa, az érintetteknek
vald atadas




3/5/2. melléklet

Belso szamitasi anyag szerkezete
( a koltségvetési koncepciokhoz, illetve a koltségvetési tervekhez)

1. Bevételek szakfeladatok szerint

Szakfeladat SZAmMa €S NEVE: ...oovviiiiiii e,

Fokonyvi szamla megjelolésével, valamint a konkrét bevételi jogeim megadasaval. A sorokat
a fokonyvi szamlaszamonként el kell kiiloniteni, és be kell irni a fokonyvi szamlaszam
Osszesen adatat.

Fokonyvi Tovabbi Konkrét jogcim, | Szamitdsi Osszeg Fékonyvi
szamlaszdam alabontas vagy miivelet, (Ft-ban) szamlaszdam
megnevezeés hivatkozas ) osszesen:
utalas

2. Kiadasok szakfeladatok szerint

Szakfeladat SZAMa €S NEVE: ...ttt e,

Fokonyvi szamla megjeldlésével, valamint a konkrét kiadasi jogcim megadaséaval. A sorokat a
fokonyvi szamlaszamonként el kell kiiloniteni, és be kell irni a fokonyvi szamlaszdm Osszesen
adatat.

Fékonyvi Tovabbi Konkrét jogcim, | Szamitasi Osszeg Fékonyvi
szamlaszam aldbontas vagy miivelet, (Ft-ban) szamlaszdm
megnevezés hivatkozas, osszesen:
utalds

3. A bevételek szakfeladatonkénti 0sszesités szerint

Lasd az 1. pontnal leirt tdblazatot.

4. A kiadasok szakfeladatonkénti osszesités szerint

Lasd az 2. pontnal leirt tablazatot.




3/5/3. melléklet

Koltségvetési koncepcio tartalmi kovetelményei

1. Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a jogszabalyi hivatkozasokat.

2. A koncepcid 0sszeallitdsanak sarokpontjai:

- A koncepcido 0Osszedllitasaira az Onkormanyzat gazdasagi programjanak
figyelembevételével keriilt sor.

- Az adott évre vonatkozo koltségvetési iranyelvek és ezek varhatd hatasai az
onkormanyzat koltségvetésére.

3. A....... évi koltségvetés bevételei és kiadasai:

Koltségvetés foosszege, koltségvetési bevételek és kiadasok cimenként.

A koncepcid készitésének idopontjaban meglévo adatok alapjan a koltségvetési rendelet-
tervezet szerkezetének megfeleld adatok.

4. A....... ¢vi koltségvetés egyensulya:

Ertékelés, kiadascsokkentési javaslatok, illetve bevételszerzési lehetSségek feltarasa,
javaslatok.

Tobbéves kihatast tételek bemutatasa, annak hataselemzése.




3/5/4. melléklet

Az éves beszamolo szoveges indoklasanak kovetelményei
Az éves beszamolo szoveges indokldsa a szamszaki beszamolo6 adataira épiil.
Tartalmazza:

1. Az adott évi koltségvetési gazdalkodas soran a koltségvetési tartalék valtozasat — nott,
vagy csokkent.
2. A bevételi eldiranyzatok teljesitésének értékelését.
Az értéklelés soran a bevételek megoszlasat kell alapul venni. (Be kell mutatni a bevétel
fobb bevétel nemek kozotti szazalékos megoszlasat.)
A Dbevételeknél a jelentds hatasokra, a bevételek beszedését nagyban befolyasold
tényezOkre kiilon is fel kell hivni a figyelmet.
Kiilon indokolni kell az eredeti eldiranyzattdl vald jelentds eltérést.
A bevételeknél kiilon ismertetni kell:
- a nem tervezett bevételként jelentkezd bevételeket.
3.A kiadasi eldiranyzatok teljesitésének értékelését.
Az értékelés soran a kiadasok megoszlasat kell alapul venni. (Be kell mutatni a kiadasok
fobb kiadds nemek kozotti szazalékos megoszlasat.)
A kiadasoknal a jelentds hatdsokra, a kiadasi el6iranyzatok teljesitését nagyban
befolyasold tényezdkre kiilon is fel kell hivni a figyelmet.
Kiilon indokolni kell az eredeti eldiranyzattdl vald jelentds eltérést.
A kiadasoknal kiilon ismertetni kell:
- a nem tervezett kiadasként jelentkezd kiadasokat.
4.Elkiilonitetten, kiilon részben tartalmazza a szakmai feladatok teljesitésére vonatkozd
értekelést.
Az értékelésnek ki kell térnie, az adott feladattal kapcsolatos teljesitmény és
feladatmutatdkra, valamint a feladat mindségével kapcsolatos észrevételekre.
A szdveges beszdmolo forméjaval szembeni kovetelmény:
- ajol attekinthetdség,
- akevés tablazat,
- apontokba szedés, részletes tagolas.

3/5/5. melléklet
A tervezési és beszamolasi feladatokat ellato személyek kijelolése

A tervezési ¢€s beszadmolasi feladatok jogszabalyok, valamint e szabdlyozas szerinti
végrehajtasara az alabbi személye(ke)t jelo1om ki:

Név: beosztas: feladat:
Czerovszki Endréné pénziigy
Selymes Sandorné pénziigy



SZMSZ 4. melléklet
Marianosztra- Késpallag - Ipolydamasd
Kozségek Korjegyzoségének Ugyrendje

HIVATAL JOGALLASA

A hivatal megnevezése: Marianosztra - Kospallag - Ipolydamasd Kozségek
Korjegyzoségének Hivatala /Tovabbiakban: hivatal/

A hivatal székhelye: 2629 Marianosztra, Rékoczi ut 2.

A hivatal a Képvisel-testiilet altal 1étrehozott egységes Onkormanyzati szerv, mely a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

A hivatal jogi személy a sajat koltségvetési eldiranyzata korében ondlloan gazdalkodd és
miikodo koltségvetési szerv.

A hivatal vezetdje a korjegyzo, képviseli kiils6 kapcsolataiban és meghatarozza a hivatal
munkajat.

A korjegyz6 tavolléte esetén altalanos felhatalmazas alapjan Korcsokné Bodnar Ildiko
igazgatasi ligyintézo helyettesiti a hivatalvezetdi teenddk ellatasaban.
A munkaltatdi jogok gyakorlasat a korjegyz6 kizardlag maganak tartja fenn.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A hivatal hataskorébe tartozé feladatokat a korjegyzé vezetésével, illetve a korjegyzd és a
beosztott alkalmazottak egyiittesen latjak el.

A képviseld-testiilet a hivatal 1étszdmat 7 f6ben hatarozza meg az alabbi beosztassal:

Pénziigyi ligyintéz6 2,5 {0,
Adotigyi igyintézé 1,5 16,
Igazgatasi ligyintézé 2 {0,
Korjegyzd

el N =

A HIVATAL IRANYITASA
A polgarmester az Onkorméanyzat valasztott vezetdje, felelds az egész Onkormanyzat
miukodéséért, mind a testiileti, mind a hivatali szervezet munkajaért.
Marianosztra polgarmestere a két telepiilés polgarmesterei egyetértésével, a képviseld-testiilet
dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a hivatalt.

Az dnkorményzati valamint allamigazgatasi feladatait a hivatal kozremiikodésével latja el.

A HIVATAL VEZETESE



A hivatalt a korjegyz6 vezeti, vezetdi jogkdrben eljarva.
Gondoskodik a mindenkori hatalyos jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatok ellatasarol,
a hivatal munkdajanak megszervezésérol.

A hivatal koltségvetésével gazdalkodva, biztositja a miikddéshez sziikséges szakmai és targyi
feltételeket.

Biztositja a Képviseld-testiilet altal engedélyezett 1étszammal valdo mitkodését a hivatalnak.
Kozremiikodik a testiilet munka szakszertisége €s jogszeriisége biztositasaban.
Biztositja a Képviseld-testiilet altal meghatarozott helyi igazgatasi ligyek intézését.
Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket.
Dont azokban a hatosagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.
A HIVATAL MUKODESE
Munkarend

A teljes munkaidd 8 6ra. A koztisztvisel6k munkaideje heti 40 6ra. Hétf6tol csiitortokig 7.30
oratol 16.00 oraig, pénteken 8.00 6ratol 14.00 oraig ledolgozva.

Ebédido: hétfo-csiitortok 12.00-12.30-ig
péntek -

A ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabol jelenléti ivet kell vezetni a
munkakezdés €s tdvozas pontos idejét feltiintetve.

A korjegyz6 engedélyével lehet:

- rendes munkaid6tdl egyedi esetben eltérni,
- munkaidd alatt a munkahelyrdl barmilyen okbol eltavozni.

Munkavégzést befolydsolo akaddlyoztatds esetén — lehetdség szerint azonnal — értesiteni kell a
korjegyzot.

A hivatal alkalmazottai a kialakitott iigyfélfogadasi rend szerint kotelesek az tligyfeleket
fogadni.

Ugyfélfogadasi rend
Polgarmester Marianosztra hétfo 14.00 6ratol 16.00 oraig,
Kospallag hétfo 13.00 6ratol 15.00 oraig,
Ipolydamasd péntek 11.00 oratol 13.00 6raig
Alpolgarmester Marianosztra minden hénap

els6 hétféje  18.00 oratol 19.00 oraig



Kospallag minden hénap
utolso hétféje 14.00 oratol 16.00 oraig

Ipolydamasd péntek 12.00 6ratol 13.00 oraig

Korjegyz6 hétfo, szerda  8.00 o6ratol 15.00 oraig,
péntek 8.00 oratol 12.00 oraig,

Pénziigyi tigyintézok hétfo, szerda  8.00 6ratol 15.00 oraig
péntek 8.00 oratol 12.00 oraig

Adotigyi ligyintézo hétfo, szerda  8.00 6ratol 15.00 oraig
péntek 8.00 6ratol 12.00 oraig

Igazgatasi ligyintézd szerda, péntek 8.00 o6ratol 15.00 oraig
Ipolydamésd hétfo 8.00 6ratol 15.00 oraig

Kospallag kedd 8.00 oratol 12.00 oraig

Miszaki tigyintéz6 hétfo 9.00 oratol 15.00 oraig,
Kospallag kedd 9.00 oratol 15.00 oraig

Ipolydamasd péntek 9.00 oratol 14.00 oraig

Ugyintézés, iigyiratkezelés rendje

Az lgyintézés soran a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltats altalanos szabalyairol
sz016 torvény és az eljarasokat szabalyozo6 egyéb hatdlyos jogszabalyokat kell alkalmazni.

A hivatalnak érkezd postat elsésorban a korjegyzd, akadéalyoztatisa esetén az igazgatasi
igyintézOk kozil a jelenlévd bontja.

Az igazgatasi eldado koteles az iratokat az atvételkor azonnal iktatni, ligyintézés utan irattarba
helyezni.

Az iktatast végz0 ligyintézd kotelessége tovabba az iigyiratban feltiintetett hataridd az iktato
programban valo nyilvantartasa, a korjegyzonek a hataridore vald figyelmeztetése 6 nappal a
hatéridd lejarta eldtt.

Kiadvanyozas rendje

A hivatal hataskorébe tartozo valamennyi ligyben a kiadvanyozasi jogkor a korjegyzot illeti
meg.

A korjegyz6 esetenkénti tdvolléte esetében a kiadvanyozasi jogkort Korcsokné Bodnar 11diko
gyakorolja.

Bélyegzohaszndlat

Az dnkormanyzatnak, illetve hivatalnak késziilt bélyegzokrdl nyilvantartast kell vezetni.



A bélyegzd szabdlyszerli nyilvantartdsdért — munkakori leirds alapjan - az igazgatasi
ligyintézo a felelos.

A hivatal bélyegzok hasznalatarol a korjegyzo dont.

A Dbélyegzoért felelos a hasznalatra torténd atvételkor a bélyegzélenyomata mellett a
kovetkezo szovegli nyilatkozatot irja ala:

,Alulirott a mai napon az aldbbi lenyomati bélyegzét haszndlatra és megOrzésre atvettem.
Gondoskodom arr6l, hogy a bélyegzo illetéktelen kezébe ne keriiljon. A bélyegzot csak a
hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

Ha a bélyegzdért felelds a rabizott bélyegzot elvesziti, errdl a korjegyzonek azonnal koteles
irasban jelentést tenni. A vezetd koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozd felelosségét
megvizsgalni, a megsemmisités irant intézkedni.

Az elhasznalddott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzot a kiadonak vissza kell
adni, aki azt a levéltarnak, vagy a Magyar Kozigazgatdsi Muzeumnak adja at.
A selejtezésrol késziilt jegyzokonyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell Orizni.

Ha megszlinik a bélyegzét kezeld dolgozéd munkaviszonya, a bélyegzd visszaadasat az
atvevo-nyilatkozaton igazolni kell.

A HIVATAL FELADAT- ES HATASKOREI
I. Altalanos feladat-és hataskor
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladat-és hatdskor
I1. Beliigyi agazat

Vialasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos altalanos feladat-és
hataskor

Orszaggytilési képviseldk valasztasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Eurdpai Parlament tagjainak valasztasaval kapcsolatos feladat-€s hataskor

Helyi Onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztdsdval kapcsolatos feladat-és
hataskor

Helyi népszavazassal és a helyi népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor
Szabalysértéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

Ttizvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor

Onkormanyzat tulajdondban 1évé lakasok és helyiségek bérletével és elidegenitésével
kapcsolatos feladat-és hataskor

Kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Anyakonyvi igazgatdssal kapcsolatos feladat-és hataskor

Menekiiltekkel, menedékjoggal ¢és az ideiglenes menedéket ¢élvezOkkel, valamint
idegenrendészettel kapcsolatos feladat-és hataskor

Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladat-és hataskor
Polgari védelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor

Fegyveres biztonsagi 6rsaggel kapcsolatos feladat-és hataskor

Utlevéllel kapcsolatos feladat-és hataskor



Szervezett blinozéssel, valamint az azzal Gsszefliggd egyes jelenségek elleni fellépéssel
kapcsolatos feladat-és hataskor

A jegyz6 tlizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

Egyéb, altalanos feladat-és hataskor

II1. Egészségiigyi- és nyugdij- biztositasi agazat
Tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
IV. Egészségiigyi agazat

Egészségligyi ellatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Rehabilitacios feladatokkal kapcsolatos feladat-és hataskor
Informécids rendszer mitkddtetésével kapcsolatos feladat-és hataskor

V. Epitésiigyi és teriiletfejlesztési agazat

Epitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Tertiletfejlesztéssel és teriiletrendezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

VI. Foldmiivelésiigyi agazat

Folddel kapcsolatos feladat-és hataskor

Foldrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

Allategészségiiggyel kapcsolatos feladat-és hataskor

Novényvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskor

Egy¢b altalanos feladat-és hataskor

Veszélyes ebekkel kapcsolatos feladat-¢és hataskor

Ebekkel kapcsolatos feladat-és hataskor

Veszélyes allat tartdsaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

VI1. Gyermek-, ifjusagi és sportagazat

Nem iizleti célu kozdsségi, szabadidds szallashely- szolgaltatassal kapcsolatos feladat-és
hataskor

VIII. Honvédelmi agazat
Honvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor
IX. Igazsagiigyi agazat

Polgari Torvénykonyvvel kapcsolatos feladat-és hataskor

Polgari perrendtartassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Szakforditoi és tolmacsigazolvannyal kapcsolatos feladat-és hataskor
Egyéb, ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat-és hataskor
Birdsagi iilnok valasztassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Polgari Torvénykonyv végrehajtasaval kapcsolatos feladat-és hataskor



Karpotlasi torvény végrehajtasaval kapesolatos feladat-és hataskor

Nemzeti jelképekkel, az europai zdszl6 és az eurdpai lobogd hasznalataval kapcsolatos
feladat-¢és hataskor

Kozérdekl kérelmekkel, panaszokkal €s bejelentésekkel kapcsolatos feladat-és hataskor

X. Ipari és kereskedelmi agazat

Ipari igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Ipari, kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

XI. Kornyezetvédelmi agazat
Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor
XII. Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi agazat

Kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

XIII. Kulturalis 6rokségvédelmi agazat
Kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor
XIV. Munkaiigyi agazat

Polgarmester foglalkoztatasaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseldi és a magasabb vezetdi beosztasu kozalkalmazotti allas palyadztatasaval
kapcsolatos feladat-és hataskor

Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseld1 vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseldi eldmenetelével kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseld teljesitményének értékelésével, mindsitésével kapcsolatos feladat-és hataskor
Munkavégzéssel és pihendid6vel kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladat-és hataskor

Koztisztviseld illetményével, dijazasaval, koltségtéritésével, illetdleg egyéb juttatdsaival
kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgalati jogvitaval kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgalati jogviszony aldli felmentéssel, megsziinéssel vagy a tartalekdlloményba
helyezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

Végkielégitéssel, valamint a korengedményes nyugdijazassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Fegyelmi és kartéritési feleldsséggel kapcsolatos feladat-és hataskor

Kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd adatkezelés egyes szabalyaival és a kdszolgalati
nyilvantartassal kapcsolatos feladat-és hataskor

Orszagos, agazati ¢és teriileti, valamint a koztisztviseldi érdekegyeztetéssel kapcsolatos
feladat-és hataskor

Foglalkoztatas eldsegitésével és a munkanélkiiliek ellatasaval kapcsolatos feladat-és hataskor
Tavmunkavégzéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

Szakképzéssel kapcsolatos feladat-és hataskor

Munkavédelemmel kapcsolatos feladat-és hataskor



XV. Miivelodési agazat

Kozmivelddési és kozgyljteményi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Levéltarral kapcsolatos feladat-és hataskor

XVI. Oktatasi agazat

Oktatassal kapcsolatos feladat-és hataskor

XVII. Pénziigyi agazat

Koltségvetéssel kapcsolatos feladat-€s hataskor
Adossagrendezéssel kapcsolatos feladat-és hataskor
Adohatésagi tevékenységgel kapcsolatos feladat-és hataskor
Jovedéki eljarassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Egy¢éb pénziigyi feladat-és hataskor

XVIII. Szocialis és gyamiigyi agazat

Szocialis ellatassal kapcsolatos feladat-és hataskor
Szocidlis vallalkozéssal kapcsolatos feladat-és hataskor

Gyamiigyi igazgatassal, a gyermek- €s ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladat-¢és hataskor

A koztisztviselok a munkakori leiras alapjan latjak el feladatukat.



Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata
2631 Ipolydamasd, F6 u. 85.

SZMSZ 1. fiiggeléke

IPOLYDAMASD KOZSEG TORTENETE
ES JELLEMZO ADATAI

Ipolydamésd kozség a Borzsony hegység délkelti oldalan, az Ipoly és a Damasdi-patak altal
hatarolt artéri siksagon fekszik, a szlovak hatir kozvetlen kozelében. Oskori telepiilés,
1étezésérdl irasos emlékek az Arpadhaz korabol szarmaznak. Neve elészor 1262-ben fordul
elé ,,Damas” néven, ekkor kiralyi birtok volt , vara vadaszkastélyul szolgalt. 1523-ban II.
Lajos az esztergomi fokaptalannak adta a damdasdi varat, amely a torok idokben a magyar
varvédelmi rendszer eléretolt bastyajaként jelentOs szerepet toltott be. 1646-ban azonban harc
nélkiil foglaltdk el a torokok. A var alatt levd falut, majd a vérat is felégették. A lakosok
Nosztra kdzelében, a romokban heverd ,,Zuvar” alatti részen telepedtek le és 1804-ig itt éltek.
Ezutan ismét az Ipoly mellé jottek és megalapitottak a mai Ipolydamésd kozséget. Sokaig
megorizte a XVIII. szdzadban létrejott faluképet, az északi magyar €s paloc hazakra jellemzo
stilusjegyet.

A kozség lakossaganak f6 megélhetoségét a mezogazdasag adja, de a lakossag egy része a
kornyezd telepiiléseken keres munkat.

Az utébbi évtizedekben a falu lakossaga egyre csokkend tendenciat mutat, megélhetését
zommel a kornyezd telepiiléseken tudja megtalalni.

Tart6zkodasi hely szerinti lakosok zommel hollandok, akik a kdzségben vasaroltak héazat és
nyaron tartozkodnak itt.

Kozszolgalati adattar:

Gézenguz tagovoda F6u. 15.
Kozségi Konyvtar Féu. 1

Miivelddési Haz Foé u. 77.
Orvosi rendeld F6u. 47.

A 170 lakéhazzal rendelkezd telepiilés kozuton kozelithetd meg. A vezetékes ivovizhalozatba
a lakasok 85 %-at kototték be. Telefonhalozatba bekotott eldfizetok szama 105, vezetékes
gazellatasba bekapcsolt lakasok szdma 65. A szennyvizhalézat kiépitése 2002. évben
megvalosult a raktések folyamatosan torténnek.

Rendszeres autdbuszjarat van Vac, Szob és Drégelypalank felé.

Ipolydamasd az 1997-ben lérehozott Duna-Ipoly Nemzeti Park része lett, az Ipoly volgye kis
telepiiléseivel méltan érdemelte ki a rangos, nemzetkozileg is szamon tartott természetvédelmi
fokozatot.



Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata
2631 Ipolydamasd, F6 u. 85.

SZMSZ 2. fiiggeléke

Ipolydamasd Kozség Képviselo-testiiletének tagjai

Polgdarmester: Romanyik Ferenc

Alpolgdarmester: Véber Lajos

Képviselok: Gyorké Zsolt
Rubos Szilvia

Veres Béla



Ipolydamasd Kozség Onkormanyzata

2631 Ipolydamasd, F6 u. 85.

SZMSZ 3. fiiggeléke

Ipolydamasd Kozség Képviselo-testiilete bizottsagainak tagjai

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag

Gyorkd Zsolt képviseld
Rubos Szilcia képviseld
Janik Janos nem képviseld

Vagyonnyilatkozatot Ellenérzé Bizottsag
Veres Béla képviseld

Gyorkd Zsolt képviseld
Rubos Szilvia képviseld

a bizottsag elndke

a bizottsag tagja
a bizottsag tagja

a bizottsag elndke

a bizottsag tagja
a bizottsag tagja



