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ALLASPALYAZAT
MARIANOSZTRAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Marianosztrai Kézos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézé

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitandé feladatok): Az dllamhdztartas rendje szerinti koltségvetési,
szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi feladatok végrehajtasa, analitikus nyilvantartasok vezetése,
leltarozasi feladatok elvégzése, adatszolgéltatasok elkészitése. Konyvelési feladatok teljes kérd
ellatasa az ASP gazdalkodasi szakrendszerben az Onkormanyzat tekintetében.

Koltségvetési rendeletek elbkészitése, végrehajtasa, egyéb pénzugyi, nyilvantartasi feladatok.
Statisztikai jelentések teljesitése. Havi, negyedéves jelentések és éves beszamolok elkészitésében
és azok a Magyar Allamkincstar felé torténdé tovabbitasaban kézremiikodés.

Vagyonkataszter kezelése, MAK ebr42, ONEGM program és e-adat rendszerek Kkezelése,
hasznalata, palyazatok pénziigyi ligyintézése.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézo

Betoltendo allas munkakérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ¢ra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Marianosztra

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: Marianosztrai Kézés Onkormdanyzati Hivatal székhelye
(cime): 2629 Madrianosztra, Rakdczi Gt 2. A pélyazat benyijtdsdnak mddja: postai uton a
Marianosztrai Koézés Onkormanyzati Hivatal fenti cimére, vagy személyesen, vagy emailben a
nosztra@t-online.hu email cimre.

Feltételek, Elonyok
Palydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen eléélet
» Cselekvéképesség
“ Magyar allampolgarsag
- Erkélcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

8 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 Kkozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfokua
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., Allamhaztartas szakos mérlegképes konyveldi
végzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Allamhaztartas szakos mérlegképes konyvel6i végzettség

: ASP program ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiraldsa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Tablazatkezeld (pl. Excel) - Kozépszint

A palyazat elbirilasa soran el6nyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Szakmai lojalitas (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alataimaszté dokumentumok:
- motivacios levél

- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKijt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz616
nyilatkozatit, hogy a pdalydzati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati

eljarssal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
- Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.15. 16:00

A pélyazat elbirilasanak moédja: A munkakor betéltésérdl - személyes meghallgatast kovetden
- Marianosztrai K6zos Hivatal Jegyzdje dont polgarmesteri jovahagyast kovetéen. Személyes
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meghallgatasra csak a benyujtott palyazati anyaguk alapjan alkalmasnak itélt jeléltek esetében
keriil sor.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.17. 14:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: A Kozos Hivatalhoz tartozé telepiilések
honlapjai. (Marianosztra, Ipolydamasd, Letkés, Ipolytélgyes, Zebegény)

Alls tervezett betoltésének idépontja: 2024.06.03.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.04.29.

A pdlydzati kifrds kozzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kifrds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a palydzatot kiiré szerv felel.
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Kozszolgallas







