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ALLASPALYAZAT
MARIANOSZTRAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi el6ado

Munkakér/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): A Marianosztrai Koézés Onkormanyzati Hivatal
Zebegényi Kirendeltségein ellatja a hagyatéki eljardssal kapcsolatos hagyatéki tgyintézdi
feladatokat. A népességnyilvantartassal és a kozponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatok teljes
korid ellatdsa. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel dsszefiiggd feladatok. A telepiilési
tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa a helyi rendeletek alapjan. Ellatja a Bursa
Hungarica 6sztondij palyazati rendszerrel kapcsolatos tigyintézést. Kozremiikodés a valasztasi
feladatok elokészitésében, végrehajtidsiban. Hatdsagi statisztikdk elkészitése. ASP iratkezeld
rendszer haszndlata. Kézrem(kodés a testiileti, bizottsagi iilések eldkészitésében. TFIK
hasznélata, jegyzdkonyvek felterjesztése. NJT-ben. A feladatokhoz kapcsolédd nyilvantartasok
vezetése, adatszolgaltatdsok teljesitése, dintések elkészitése, végrehajtdsa, panaszok és
kozérdek( bejelentések kivizsgalasa. Kereskedelmi, szallashelyi hatosagi feladatok ellatasa, ASP-
IPARKER hasznélata. Foldugyi igazgatasi feladatok ellatasa.

Betéltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betéltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Hatosagi jogalkalmazasi

Betiltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formadja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Zebegény

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime sth.): A jogdllasra, az illetmény megéllapitdsira és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szdolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) rendelkezései az iranyadok. A Kttv. 46. §.
szerinti 3 hénapos probaidd. Palyazatok benyujtisanak médja elektronikus uton: nosztra@t-
onlinehu e-mail cimre. Tovabbi felvilagositas a jegyzitél kérheté a +36-30-695-6285-0s
telefonszamon.

Feltételek, Elonydk
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen elGélet
- Cselekviképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkoélesi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfokl szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
felsé kozépfoki részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoki végzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat iddtartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatirozasa:

- elényt jelent a szakmai tapasztalat

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- - dnkormanyzatnal igazgatasi teriileten szerzett gyakorlat, ASP rendszer
ismerete, LOC-LEX rendszer ismerete, kozigazgatasi alapvizsga,

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Dontési képesség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)

- Hataridok betartasa (egyéb)

A pilyazat részeként benyujtando igazoldsok, alitimaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Héarom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

- Hozzéjarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2023.12.04. 00:00
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A palyazat elbiralasanak modja: A biralat a szakmai onéletrajz, a végzettség és a palydzati
elényok figyelembe vételével torténik
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.12.08. 00:00

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye: A kézos 6nkormdanyzati hivatal Zebegény
honlapjan

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.12.11.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dital az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.




